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1 PRECO SI MAM NASTAVIT UPOZORNENIA?

Nastavenie upozorneni (emailovych notifikacii) v systéme EKS poskytne pouzivatelom cielend informovanost
o vykonanych zmenach v procesoch EKS. Odporic¢ame si upravit nastavenia upozorneni optimalne podla
vasich potrieb. Predidete tomu, aby sa ddlezitd informacia stratila v mnoZstve pre vas nezelanych upozorneni.

2 AKE UPOZORNENIA SI MOZEM NASTAVIT?

MoZnosti nastavenia su rézne podla sposobu prihlaseného pouzZivatela:

1. PouZivatel ,Verejnost“— verejnost bez poverenia subjektom.

2. Objednavatel — samotny subjekt objedndvatela a zaroveri jeho poverené osoby prihldsené
s vyberom subjektu objednavatela.

3. Dodavatel — samotny subjekt dodavatela a zaroven jeho poverené osoby prihlasené s vyberom
subjektu dodavatela.

Vsetky nastavenia upozorneni st viazané na prihldseného pouzivatela EKS. Co znamend, %e ako subjektom poverend osoba si
nastavenia upravujem len pod svojim kontom a neovplyvnim tym nastavenia upozorneni subjektu.

2.1 POUZIVATEL ,VEREJNOST“ — NASTAVENIE UPOZORNENI

Nastavenie upozorneni pre pouzivatela ,Verejnost” a pouzivatela bez zvoleného subjektu.

Po prihlaseni do EKS ako pouZivatel bez zvoleného subjektu je zobrazenie prihldsenia nasledovné:

Pre prihldseného pouzivatela su k dispozicii nasledujice moznosti nastavenia upozorneni:

Prehlad nastavenych upozorneni

Nastavenie upozorneni

v Zapnutie / vypnutie upozormeni a frekvencia upozorneni
KniZnica elektronického trhoviska €@ | okemiite =

Vyhlasenie zakazky ©® | Okamiite v

KniZnica elektronického trhoviska

PouZivatel je informovany o zmenach vykonanych na opisnych formularoch. Uvedené nastavenie ovplyvni
odosielanie upozorneni o nasledujucich udalostiach v EKS:
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- Zaradenie opisného formulara do karantény — definované vlastnym nastavenim zoznamu CPV
- Vyluéenie mojho opisného formuldra

- Podanie rozporu na moj opisny formular

- Vylucéenie mojho rozporu na opisnom formulari

Vyhldsenie zdakazky

PouZivatel je informovany o vyhlasenych obchodoch v EKS. Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujicu
skupinu upozorneni:

- Vyhlasenie zdkazky v EKS — definované vlastnym nastavenim zoznamu CPV, pripadne miestom
plnenia pre CPV kod

2.2 OBJEDNAVATEL — NASTAVENIE UPOZORNENI

I’Il

Nastavenie upozorneni pre pouzivatela ,Objedndvatel” alebo ,Poverend osoba objednavatela”.

Po prihlaseni do EKS ako objedndvatel alebo pouZivatel so zvolenym vyberom subjektu objednavatela je
zobrazenie prihlasenia nasledovné:

Meno Priezvisko (Login p atela) =

MNazov objednavatel'a =

Pre prihldseného pouzivatela su k dispozicii nasledujuce moznosti nastavenia upozorneni:

Prehl'ad nastavenych upozorneni

Mastavenie upozorneni

~ Zapnutie [ vypnutie upozorneni a frekvencia upozorneni

KniZnica elektronického trhoviska © | Okamiie = Vysledok zadavania zakazky o
PredloZenie ponuky na zakazku (7] Okamdite v

Vyhldsenie zikazky (7] Okamiite v

Zmeny v zozname negativne (7

hodnotenych dodavatefov

KniZnica elektronického trhoviska

PouzZivatel je informovany o zmenach vykonanych na opisnych formularoch. Uvedené nastavenie ovplyvni
odosielanie upozorneni o nasledujucich udalostiach v EKS:

- Zaradenie opisného formulara do karantény — definované vlastnym nastavenim zoznamu CPV

- Vylucenie mojho opisného formuldra
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- Podanie rozporu na méj opisny formular
- Vyluéenie mojho rozporu na opisnom formulari

PredlozZenie ponuky na zdakazku

Pouzivatel je informovany o priebehu obchodu a dostava informaciu o predlozeni ponuky na zdkazku pocas
72-hodinovej lehoty. Upozornenie je odosielané len G¢astnikom konkrétneho obchodu. Uvedené nastavenie
ovplyvni nasledujicu skupinu upozorneni:

- PredloZenie ponuky na zdkazku

Vyhlasenie zakazky

PouZivatel je informovany o vyhlasenych obchodoch v EKS. Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujicu
skupinu upozorneni:

- Vyhldsenie zdkazky v EKS — definované vlastnym nastavenim zoznamu CPV, pripadne miestom
plnenia pre CPV kod

Zmeny v zozname negativne hodnotenych doddvatelov

PouZivatel je informovany o zmenach v suvislosti s negativnym hodnotenim subjektu. Uvedené nastavenie
ovplyvni nasledujucu skupinu upozorneni:

- Zaradenie/zépis na sukromny zoznam negativnych hodnoteni — upozornenie urené pre
objednavatela v pripade, ak bol dodavatelom zaradeny na jeho sukromny zoznam negativne
hodnotenych objednavatelov

Vysledok zaddvania zdkazky

Pouzivatel je informovany o ukonéeni obchodu a o vytvoreni zmluvného vztahu objednavatela a dodavatela.
Upozornenie je odosielané ucastnikom obchodu. Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujucu skupinu
upozorneni:

- Vysledok vyberového konania

2.3 DODAVATEL — NASTAVENIE UPOZORNENI

et

Nastavenie upozorneni pre pouzivatela ,Doddvatel” alebo ,Poverend osoba dodavatela“.

Po prihlaseni do EKS ako doddvatel alebo pouzivatel so zvolenym vyberom subjektu dodavatela je zobrazenie
prihldsenia nasledovné:

Meno Priezvisko {Login pouzivatela)«

Nazov dodavatela~
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Pre prihlaseného pouzivatela su k dispozicii nasledujuce moznosti nastavenia upozorneni:

Prehl'ad nastavenych upozorneni

Nastavenie upozorneni

* Zapnutie [ vypnutie upozorneni a frekvencia upozorneni

KniZnica elektronického trhoviska © | Okamiite v Predbeina akceptacia Obchodnej ponuky o
Predlozenie ponuky na zakazku 7 . Opakovanie zdkazky s negativne hodnotenym

P / o Okamdite hé dodavatefom i
Vyhlasenie zakazky (7] Okamiite v Vysledok zadavania zakazky o
Zmeny v zozname negativne o Zapis v zozname hospodarskych subjektov o

hodnotenych dodavatefov

KniZnica elektronického trhoviska

PouZivatel je informovany o zmenach vykonanych na opisnych formularoch. Uvedené nastavenie ovplyvni
odosielanie upozorneni o nasledujucich udalostiach v EKS:

- Zaradenie opisného formulara do karantény — definované vlastnym nastavenim zoznamu CPV
- Vylucenie mojho opisného formuldra

- Podanie rozporu na méj opisny formuldr

- Vyluéenie mojho rozporu na opisnom formulari

PredloZenie ponuky na zdkazku

PouZivatel je informovany o priebehu obchodu a dostava informaciu o predlozeni ponuky na zakazku pocas
72-hodinovej lehoty. Upozornenie je odosielané len Gcastnikom konkrétneho obchodu. Uvedené nastavenie
ovplyvni nasledujucu skupinu upozorneni:

- PredloZenie ponuky na zdkazku

Vyhldsenie zakazky

PouZivatel je informovany o vyhlasenych obchodoch v EKS. Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujicu
skupinu upozorneni:

- Vyhldsenie zakazky v EKS — definované vlastnym nastavenim zoznamu CPV, pripadne miestom
plnenia pre CPV kod

Zmeny v zozname negativne hodnotenych doddvatelov

PouZivatel je informovany o zmenach v suvislosti s negativnym hodnotenim subjektu. Uvedené nastavenie
ovplyvni nasledujucu skupinu upozorneni:
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- Zaradenie/zépis na zoznam negativne hodnotenych dodavatefov — informacia uréena pre
doddavatela, kedy po splneni podmienok EKS bol zaradeny do zoznamu negativne hodnotenych
dodavatelov

- Zneplatnenie zapisu vzozname negativne hodnotenych dodavatelov — informacia uréena pre
dodavatela, kedy po splneni podmienok EKS bol vyradeny zo zoznamu negativne hodnotenych
dodavatelov

Predbezind akceptdcia ponuky

Pouzivatel je informovany o vyhlaseni zakazky na zdklade jeho zverejnenej ponuky v katalégu ponuk.
Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujucu skupinu upozorneni:

- PredbeZne akceptovana ponuka

Opakovanie zdkazky s negativne hodnotenym doddvatelom

Pouzivatel je informovany o opakovani obchodu, kde v prvom kole zakazky bol vitazny dodavatel zapisany na
zozname negativne hodnotenych dodavatelov. Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujucu skupinu
upozorneni:

- Opakovanie zadkazky

Vysledok zaddvania zakazky

Pouzivatel je informovany o ukonéeni obchodu a o vytvoreni zmluvného vztahu objednavatela a dodavatela.
Upozornenie je odosielané ucastnikom obchodu. Uvedené nastavenie ovplyvni nasledujucu skupinu
upozorneni:

- Vysledok vyberového konania

Zdpis v zozname hospoddrskych subjektov

Dodavatel je informovany o potrebe zdpisu do zoznamu hospoddrskych subjektov. Upozornenie je
odosielané v mesacnych intervaloch ato kazdy prvy pondelok v mesiaci. Uvedené nastavenie ovplyvni
nasledujucu skupinu upozorneni:

- Upozornenie na zapis do zoznamu hospodarskych subjektov
- Potvrdenie zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov
- ZruSenie zapisu v zozname hospodarskych subjektov

3 AKO SI NASTAVIM UPOZORNENIA?

3.1 ZAKLADNE NASTAVENIE UPOZORNENI

Pomocou prepinaca zobrazeného pri kazdom type upozornenia mézem urcit, ¢i chcem prijimat prislusny typ
upozornenia. Ak je prepina¢ v stave [, prijimanie upozorneni je zapnuté, ak v stave [ ], je vypnuté.
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Po zmene stavu prepinaca je zmena automaticky uloZend v nastaveniach pouZivatela a je ihned ucinnd.

3.2 OKAMZITE ALEBO HROMADNE ODOSIELANIE UPOZORNENI

Niektoré z typov upozorneni je mozné nastavit na odosielanie samostatnych ,,okamzitych” alebo hromadnych
,kumulovanych” upozorneni. Nastavenie je mozné vykonat pomocou zvolenia hodnoty vo vybere

Okamzite

". K dispozicii je moznost ,,Okamzite” alebo intervaly 2, 4, 8 a 24 hodin. V pripade zvoleného
intervalu su vSetky prislusné upozornenia kumulované do jedného emailu a zaslané pouzivatelovi vo forme
tabulky.

Nastavenia:

- Okamzite — upozornenie je odoslané bezprostredne po vyskyte prislusnej udalosti v systéme.

- Kaidé 2 hodiny — hromadné , kumulované” upozornenie je odosielané s informaciami o udalostiach
za predchadzajuce 2 hodiny v jednom emailovom upozorneni.

- KaZdé 4 hodiny — hromadné , kumulované” upozornenie je odosielané s informaciami o udalostiach
za predchadzajuce 4 hodiny v jednom emailovom upozorneni.

- KaZdych 8 hodin —hromadné , kumulované” upozornenie je odosielané s informdciami o udalostiach
za predchddzajucich 8 hodin v jednom emailovom upozorneni.

- KaZdych 24 hodin — hromadné ,kumulované” upozornenie je odosielané sinformaciami o
udalostiach za predchadzajuci derl v jednom emailovom upozorneni.

Priklad nastavenia hromadnych upozorneni:
Vyhldsenie zdkazky kazdé 4 hodiny:

Vyhldsenie zdkazky M @ KaZdé 4 hodiny ~

Vsetky zdkazky, ktoré boli vyhldsené v EKS a zdrovern ich CPV kddy patria pod CPV kédy v maojich nastavenych
upozorneniach, pripadne ,Miesto plnenia” zdkazky zodpovedd miestu plnenia v mojich nastavenych
upozorneniach, budu odosielané jedenkrdt za 4 hodiny v jednom upozorneni.

Moje vyhody:

- Dostanem hromadny zoznam vyhldsenych zdkaziek za posledné 4 hodiny
- Obmedzim si mnoZstvo prijatych emailov
- Madm dostatocny ¢as na reakciu v obchodovani (lehota na predkladanie pontk je minimdlne 72 h)

Po zmene spbsobu odosielania je zmena automaticky uloZend v nastaveniach pouZivatela. Zmena nastavenia je platnd od momentu
uloZenia zmeny. K nastaveniu kumulovanych upozorneni je nevyhnutné mat sucasne prepinac v stave zapnuty [,

3.3 NASTAVENIE CPV KODOV

Zoznam vybranych CPV kddov sltzi na definovanie toho, o com chce byt pouZivatel informovany. Zoznam je
mozné definovat pre dva typy upozorneni:

- Vyhlasenie zdkazky
- Postupenie opisného formulara do karantény
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Pre kazdy typ upozornenia ,Vyhldsenie zdkazky alebo Postlupenie opisného formuldra do karantény” je
potrebné si zvolit samostatnd mnozinu CPV kédov. Spravnym nastavenim CPV kddov dosiahne pouzivatel
prijimanie upozorneni podla vlastnych potrieb.

Pridanie — pridanie zaznamu pouZivatel vykona po kliknuti na tlacidlo m na stranke upozorneni.
Zmena — pre zmenu nastavenych CPV kddov sldzi tladidlo ,Zmenit” v kazdom riadku zoznamu.

Zmazanie — tlacidlo ,,Zmazat” je zobrazené v kazdom riadku zoznamu. Pouzitim tlacidla ,Zmazat” bude

vymazany jeden aktualne zvoleny zdznam v zozname CPV kddov.

Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi formular ,,Pridat sledovanie” pre pridanie CPV kddov, ktoré maju byt
systémom sledované.

Pridat’ sledovanie

Predmet plnenia *
Zadat kédy CPV

Lenpresnécpy L @

Zvol'te predmet upozornenia * Zadajte typ upozornenia
Miesto plnenia

Zasielanie upozorneni do ddtumu:

Pre pridanie sledovania je potrebné zadat nasledovné polozky.

3.3.1 PREDMET PLNENIA

Predmet plnenia je povinny Udaj a definuje vyber CPV kddu, ktory ma byt sledovany pri opisnom formulari
alebo zakazke. Pre vyber je potrebné zadat do pola minimalne 3 znaky (nazov alebo ¢islo CPV). Systém
nasledne ponukne zoznam CPV pre vyber. Kazdym doplnenym znakom sa zoznam CPV zUzi. Zadanie kédov
moze byt vykonané hromadne. Do pola mdzZe pouZivatel zvolit viac CPV kddov. Pre kazdé zadané CPV sa
hromadne vytvoria zdznamy do zoznamu sledovanych udalosti.

Mozny je taktieZ vyber z celkového zoznamu CPV kédov pomocou tlacidla ,,Zadat kddy CPV“. Po kliknuti sa
zobrazi kompletny zoznam CPV kddov v podobe tzv. stromovej Struktury.
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Vyber kédov CPV

i @

. 030000001 Pofnohospodarske, farmdrske, rybirske, lesnicke a stvisiace produ
. 03100000-2 Pofnohospodrske a zdhradnicke produkty
[¥] 03110000-5 Plodiny, produkty zelenindrstva a zdhradnictva
# (4] 03120000-8 Zdhradnicke produkty a Skdlkarské wpestky
* [v] 03121000~ 5 Zdhradnicke produkty
v 03121100-6 2ivé rastliny, cibulky, korene, rastlinné rezky a sadenice
03121200-7 Rezané kvety
031300001 Plody na pripravu ndpojov a korenin
03140000-4 Zivotidne produkty a sdvisiace produkty
03200000-3 Obilniny, zemiaky, zelenina, ovocie a orechy
03300000-2 Farmdrske, polovnicke a rybolovné produkty
03400000-4 Produkty lesnictva a UaZby dreva
09000000-3 Ropné vyrobky, palivo, elektrina a ostatné zdroje energie
14000000 -1 Produkty taZobného priemyslu, zdkladné kovy a pribuzné produkty
15000000-8 Potraviny, ndpoje, tabak a pribuzné produkty
16000000-5 Pofnohospodérske stroje
18000000 -9 Odevy, obuv, bradndrske vyr
nnnnnnnn £ ¥n¥a 2 reveilia alactaud > me

isludenstvo

Vyber CPV kédov moze pouzivatel vykonat hromadne (ako je uvedené na obrazku). Kazdé zakliknuté CPV sa
naplni do zoznamu zvolenych CPV.

3.3.1.1 Ako spravne definovat sledované CPV pre vyhldsené zdkazky a opisné
formulare

V pripade, ak si dodavatel spravne nastavi sledované CPV kddy, bude spriavne dostavat upozornenie
o vyhlasenych zakazkach.

Priklad:

Som doddvatel, ktory doddva len uréitu oblast polnohospoddrskych produktov. Napriklad ,Netropické
ovocie”, ¢comu odpovedd skupina CPV kddov ,,03222300-6 Netropické ovocie”.

V strome CPV kddov si zvolim polozku ,,03222300-6 Netropické ovocie”, ¢o mi zabezpeci, Ze budem
informovany o vsetkych zdkazkdch, ktoré spadaju presne do tohto CPV kddu a taktieZ do vsetkych skupin pod
tymto CPV kédom.
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Vyber kédov CPV

« [ 03000000-1 Pofnohospodarske, farmarske, rybarske, lesnicke a stvisiace produ
03100000~-2 Polnohospodarske a zahradnicke produkty
# [7] 03200000-3 Obilniny, zemiaky, zelenina, ovocie a orechy
03210000-6 Obilniny a zemiaky
# [] 03220000-9 Zelenina, ovocie a orechy
[ 03221000-6 Zelenina
« [) 03222000-3 Ovocie a orechy
[J 03222100-4 Tropické ovocie a orechy
03222200-5 Citrusové plody
# [v] 03222300~ 6 Netropické ovocie
[ 03222310-9 Bobulovité plody
# [ 03222320-2 Jablkd, hrusky a dule
[J 03222321-9 Jablka
[J 03222322-6 Hrusky
03222323-3 Dule
03222330-5 Kostkové plody
[J 03222340-8 Hrozno

M A2319780-7 Nl

To znamend, Ze ak na vyhldsenej zdkazke bude uvedené napriklad:

- CPV,Netropické ovocie”— budem o nej informovany
- CPV,Jablké”“— budem o nej informovany

- CPV ,Citrusové plody”— nebudem o nej informovany
- CPV ,Zelenina”— nebudem o nej informovany

Uvedend funkcia stromu a podkategdrii CPV tak ako je uvedend v priklade, je moznd len za predpokladu, Ze pouZivatel nemad zapnuté
sledovanie ,,CPV presne”.

V pripade, ak som velky dodavatel, ktory pokryva vacsiu skupinu oblasti CPV kédov, zvolim si oznacenie CPV
kédu na vysgej urovni. Uroveri by mala pokryvat aj spolu s podskupinami CPV kédov moju oblast pdsobnosti
podnikania.

3.3.2 LEN PRESNE CPV

Je prepinac sltZiaci na presné definovanie CPV kddu, ktory ma v systéme sledovat a informovat pouZivatela
o tom, ¢i bolo pouzité na zdkazke alebo opisnom formulari.

V pripade prepnutia na:

Vypnuté [ ] - do sledovania CPV kdédov bude zahrnuty aj zoznam celého podstromu CPV kdédov. V tomto
pripade nie je potrebné definovat vsetky CPV samostatne.

Zapnuté ¥1 - do sledovania CPV kddov nebude zahrnuty zoznam celého podstromu CPV kdédov. V tomto
pripade je potrebné definovat vietky CPV samostatne. PouZivatel ma presne definovany zoznam CPV kddov,
o ktorych chce byt informovany.

3.3.3 ZVOLTE PREDMET UPOZORNENIA

Ponuka dve mozZnosti na vyber typu sledovania zmien v systéme EKS:

- Vyhlasenie zakazky — zvolend skupina CPV kddov je sledovand v procese vyhlasenia zdkazky. Tuto
skupinu je mozné dodato¢ne obmedzit nastavenim ,,Miesto plnenia“
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- Postupenie opisného formuldra do karantény — zvolena skupina CPV kddov je sledovana v procese
postupenia opisného formuldra do karantény

3.3.4 MIESTO PLNENIA

Pomocou nastavenia ,Miesto plnenia“ si pouzivatel méze obmedzit zoznam upozorneni o vyhldsenych
zakazkach len na miesta plnenia v jeho okruhu pésobenia. Do pola staci napisat minimalne tri znaky a systém
ponukne zoznam miest plnenia na vyber.

Priklad:

Nastavim si obmedzenie na vybrané CPV kody miestom plnenia na , Nitra (Okres)”. Dostanem upozornenie
v pripade, ak na zdkazke bude uvedené miesto plnenia okres Nitra alebo obce spadajice do okresu Nitra.
Nedostanem upozornenie ohladom zdkazky, na ktorej bude uvedené miesto plnenia Bratislava.

Hlavnou vyhodou je, Ze budem cielene upozorneny len o zékazkdch, ktorych plnenie spadd do méjho okruhu
pbsobnosti.

Ak pre vybrané CPV kdédy nezaddm obmedzenie na miesto plnenia, budem upozorriovany pre celé uzemie
Slovenskej republiky.

3.3.5 MIESTO PLNENIA PODLA STATU

V pripade, ak ma pouZivatel zaujem dozvediet sa o aktualnych obchodoch, ktoré boli vyhlasené v systémoch
verejného obstardvania v Chorvatsku a Slovinsku, a ktoré su zaroveri zverejnené v systéme EKS v sekcii Dalsie
obchodné prileZitosti, mbze si nastavit zasielanie emailovych notifikacii. Nastavenie vykona tak, ze pri pridani
upozornenia pre vyhldsenie zakazky zadefinuje okrem predmetu plnenia aj miesto plnenia podla Statu.

3.3.6 ZASIELANIE UPOZORNENI DO DATUMU

SIUZi na nastavenie ,platnosti do”“ pre nastavené upozornenia. Hodnota nie je povinna aje mozné ju
nevyplnit. Ak pole nie je vyplnené, nastavenie upozornenia je platné stale.

4 OSTATNE UPOZORNENIA SYSTEMU EKS

Nastavenie ostatnych typov upozorneni nie je mozné menit pouZivatelsky a si automaticky generované
systémom EKS.
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