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1 NET – NADLIMITNÉ ELEKTRONICKÉ TRHOVISKO Z POHĽADU 
OBJEDNÁVATEĽA 

1.1 PRÍPRAVA NET – Z POHĽADU OBJEDNÁVATEĽA 

Tvorba súťažných podkladov je jeden z najdôležitejších procesov v prípravnej fáze verejného obstarávania a 
má zásadný vplyv na vypracovanie ponuky a na samotné plnenie zmluvy. 

Podmienky súťaže, ako aj zmluva a ostatné náležitosti sú generované automaticky systémom a sú 
NEMENNÉ.  Objednávateľ ich má k dispozícii na elektronickej tabuli konkrétneho NET v časti → FORMULÁR 
PRE SÚŤAŽNÉ PODKLADY. 

Objednávateľ si v prípravnej fáze NET zadefinuje opis predmetu zákazky a určí si zmluvné podmienky, 
pričom systém EKS ponúka objednávateľovi  4 možnosti/spôsoby vytvorenia NET zákazky výberom z 
katalógu ponúk a zároveň umožňuje zjednodušené vyhľadávanie a porovnávanie ponúk dostupných 
v katalógu ponúk pomocou filtrovania a porovnávania.  

 

1.1.1 PROCES PRÍPRAVY NET V SYSTÉME EKS 
1. KROK - Objednávateľ vytvorí zákazku NET prostredníctvom MOJE OBCHODY → PRIDANIE 

NADLIMITNEJ ZÁKAZKY → VYBRAŤ Z KATALÓGU PONÚK 
 

Obrázok č. 1.: Vytvorenie NET zákazky  
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2. KROK  - Vybraním možnosti pridanie nadlimitnej zákazky systém EKS používateľa informuje 
o spôsoboch vytvorenia nadlimitnej zákazky prostredníctvom katalógu ponúk. Objednávateľ 
následne vyberie ponúkanú možnosť „Vybrať z katalógu ponúk“. 
 

Obrázok č. 2.: Vybrať katalóg ponúk  
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3. KROK – Katalóg ponúk ponúka objednávateľovi možnosti vyhľadávania  ponúk prostredníctvom 
dostupných filtrov a zároveň umožňuje ich jednotlivé  porovnávanie          . 
 

Obrázok č. 3.: Katalóg ponúk  

 
 

4. KROK – Systém EKS objednávateľovi po výbere ponuky z katalógu ponúk ponúka nasledovné 
možnosti pridania objednávky NET v závislosti od zvolených filtrov: 
 

Obrázok č. 4.: Možnosti pridania objednávky NET 
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1. Pri pridaní objednávky NET - výberom ponuky -  systém vyhľadá, či pre rovnaký alebo ekvivalentný 
tovar alebo služby ako v tejto Obchodnej ponuke sú na Trhovisku zverejnené v čase akceptovania 
aspoň dve Obchodné ponuky. Ak áno, objednávateľ ku vybranej Obchodnej ponuke doplňí ďalšie 
časti Objednávkového formuláru (objednávkové atribúty) bez možnosti zmeny vykonanej 
v predmete zákazky. Táto Obchodná ponuka je pri tomto postupe po zverejnení oznámenia 
o vyhlásení VO považovaná za ponuku predloženú v lehote na predkladanie ponúk, nesmie byť 
v lehote na predkladanie ponúk menená a tiež ju Dodávateľ nemôže vziať späť.  
 

2. „... výberom opisu“ – systém prevezme opis predmetu zákazky z vybranej Obchodnej ponuky bez 
prípustných ďalších zmien do pridávanej objednávky NET. Objednávateľ následne doplní 
Objednávkové atribúty. Tento spôsob vytvárania Objednávkového formuláru a súťažných 
podkladov neumožňuje Objednávateľovi vykonať zmenu v predmete zákazky. Zmeny je možné 
aplikovať len v rámci Objednávkových atribútov.   
 

3. „... alebo ekvivalentný“ – systém prevezme opis predmetu zákazky z vybranej obchodnej ponuky 
doplnený o inštitút „alebo ekvivalentný“ bez prípustných ďalších zmien do pridávanej objednávky 
NET. Objednávateľ následne doplní Objednávkové atribúty. Tento spôsob vytvárania 
Objednávkového formuláru a súťažných podkladov neumožňuje Objednávateľovi vykonať ďalšiu 
zmenu v predmete zákazky. Zmeny je možné aplikovať len v rámci Objednávkových atribútov.  
 

4. „... s úpravou opisu“ – systém prevezme opis predmetu zákazky z vybranej Obchodnej ponuky do 
pridávanej objednávky NET a umožní objednávateľovi upraviť opis predmetu zákazky v objednávke 
NET. Upravený opisný formulár je následne pre úspešné vyhlásenie zákazky potrebné postúpiť 
procesom karantény. O uvedenej skutočnosti systém EKS informuje objednávateľa prostredníctvom 
nasledovných upozornení:  
 

A. UPOZORNENIE na nepostúpenie opisného formulára do procesu karantény: Opisný 
formulár Vašej objednávky je potrebné pre jej vyhlásenie postúpiť procesom karantény do 
knižnice. Skôr vyhlásenie tejto objednávky nebude prípustné. Pre postúpenie opisného 
formulára do karantény zvoľte v ďalšom kroku akciu “Upraviť opisný formulár” a následne 
“Podanie návrhu”. Podaním návrhu ďalej nebude možné upravovať opisný formulár tejto 
objednávky.  ) 

 
B. UPOZORNENIE na prebiehajúcu karanténu opisného formulára 1. : Vami zadaný opisný 

formulára bol zadaný na posúdenie správcovi opisných formulárov. Posúdenie trvá 
maximálne 24 hodín počítaných počas pracovných dní. Po tejto dobe sa opisný formulár 
objaví v karanténe za predpokladu, že nebol administrátorom vyradený z dôvodu 
porušovania podmienok elektronického trhoviska alebo dobrých mravov.  

 
C. UPOZORNENIE na prebiehajúcu karanténu opisného formulára 2.: Opisný formulár 

predmetu zákazky je v karanténe do DD:MM:RR xy hod. Dovtedy nie je prístupné vyhlásenie 
tejto zákazky.  

 

Poznámka: V prípade vylúčenia OF správcom systému EKS je potrebné aby objednávateľ proces prípravy 
NET zopakoval, nakoľko nie je možná dodatočná úprava OF po jeho vylúčení správcom systému EKS.  
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5. KROK – Objednávateľ po výbere ponuky doplní do objednávky objednávkové atribúty a následne 
zvolí možnosť „Uložiť a pokračovať“. 
 

Obrázok č. 5.: Uloženie rozpracovanej objednávky  
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6. KROK - Objednávateľ po uložení objednávky môže v tejto fáze svoju nadlimitnú zákazku upraviť a 
následne uložiť, skontrolovať prípadne vymazať.  
 

Obrázok č. 6.: Možnosti po uložení objednávky 

 
 

7. KROK - Po uložení objednávky sú objednávateľovi pre správu objednávky sprístupnené nástroje, 
ktorými sú: 
spis, elektronická tabuľa, schránka správ, ktoré sú dostupné pre prihláseného objednávateľa v jeho 
verejných obstarávaniach z úvodnej stránky objednávky NET.   
 

Obrázok č. 7.: Nástroje sprístupnené objednávateľovi po uložení objednávky  
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8. KROK – Na úvodnej stránke VO v časti „Formulár pre súťažné podklady“ je objednávateľovi 
v spodnej časti formulára sprístupnená možnosť pre tlač zadávacích podmienok súťaž a podmienok 
súťaže vo formátoch: PDF, RTF 
 

Obrázok č. 8.: Tlač zadávacích podmienok a podmienok súťaže 

 

 

1.2   VYHLÁSENIE NET – Z POHĽADU OBJEDNÁVATEĽA 

Vyhlásenie nadlimitnej zákazky na ET je automatizovaný proces, ktorý je závislý od spracovania Oznámenia 
o vyhlásení VO na Úrade pre verejné obstarávanie a jeho následným zverejnením v zákonom stanovených 
vestníkoch. 

Súťažné podklady nadlimitnej zákazky sú v systéme EKS sprístupnené dňom zverejnenia oznámenia 
o vyhlásení VO v Vestníku Európskej únie.  

 

1.2.1 PROCES VYHLÁSENIA NET V SYSTÉME EKS 
1. KROK - Objednávateľ po kontrole údajov v súťažných podkladoch stlačí možnosť „Odoslať 

oznámenie o vyhlásení VO na zverejnenie“.   

 

Obrázok č. 9.: Odoslanie oznámenia o vyhlásení VO na zverejnenie.  
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2. KROK – Po kliknutí na možnosť „Odoslať oznámenie o vyhlásení VO na zverejnenie“, systém EKS 
vyžaduje zadanie používateľského mena a hesla pre potvrdenie odoslania oznámenia o vyhlásení 
VO na ÚVO.  

 

Obrázok č. 10. : Potvrdenie odoslania oznámenia na ÚVO 

 

 

3. KROK – Po odoslaní oznámenia o vyhlásení VO na zverejnenie systém EKS automaticky presmeruje 
objednávateľa na stránku ÚVO a umožní mu dokončenie procesu odoslania oznámenie na stránke 
ÚVO.  
 

Poznámka: Ďalší proces zverejňovania oznámení v príslušných vestníkoch je v plnej kompetencii ÚVO, po 
zverejnení oznámenia vo vestníku Európskej únie systém EKS automaticky sprístupní súťažné podklady na 
stránke systému EKS. 
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1.3 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO VYHLÁSENÍ NET 

Po vyhlásení NET objednávateľ môže vykonávať nasledovné činnosti:  

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Vytvoriť novú správu SCHRÁNKA SPRÁV VO 

2.  Prijímať informácie o predložení ponuky  SCHRÁNKA SPRÁV VO 

3.  Prijímať žiadosti o vysvetlenie odoslaného oznámenia o 
vyhlásení VO  

SCHRÁNKA SPRÁV VO 

4.  Prijímať žiadosti o vysvetlenie súťažných podkladov SCHRÁNKA SPRÁV VO 

5.  Poskytovať vysvetlenie k žiadostiam o vysvetlenie odoslaného 
oznámenia o vyhlásení VO 

SPIS VO 

6.  Poskytovať vysvetlenie k žiadostiam o vysvetlenie súťažných 
podkladov  

SPIS VO 

7.  Zmeniť stav na Nedokonaná zákazky  SPIS VO 

8.  Vytvoriť záznam o revíznom postupe  SPIS VO 

9.  Pridávať do spisu nové položky  SPIS VO 

10.  Odosielať oznámenia v súlade so ZVO SPIS VO 

11.  Vykonávať zmeny lehôt v súlade so ZVO  SPIS VO 

 

1.3.1 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO VYHLÁSENÍ NET V SCHRÁNKE SPRÁV 

1.3.1.1 Vytvorenie novej správy 
Schránka správ objednávateľa pozostáva nasledovných správ:  

 Prijaté správy  

 Rozpracované správy 

 Odoslané správy  

 Nová správa  

Pri prvý troch priečinkoch má objednávateľ k dispozícii vyhľadávanie podľa dostupných filtrov, ktorými sú:  

Pri prijatých správach: Predmet správy, Odosielateľ, Stav správy, Dátum prijatia od, Dátum prijatia do, 
Technické správy. 

Pri rozpracovaných správach: Predmet správy, Adresát, Dátum vytvorenia od, Dátum vytvorenia do.  

Pri odoslaných správach: Predmet správy, Adresát, Dátum odoslania od, Dátum odoslania do, Technické 
správy.  

Poznámka: Filter Zobraziť aj technické správy slúži na informovanie o aktivite na strane dodávateľa, napr. 
potvrdenie prijatia správy od objednávateľa pri žiadosti o vysvetlenie mimoriadne nízkej ponuky určenej 
dodávateľovi.  
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Obrázok č. 11.: Elektronická schránka verejného obstarávateľa 

 

 
PROCES VYTVORENIA NOVEJ SPRÁVY 

1. KROK - Objednávateľ vytvára novú správu v elektronickej schránke správ verejného obstarávateľa 
kliknutím na možnosť „Nová správa“  a následným vyplnením požadovaných informácií. V prípade, 
že objednávateľ chce do novej správy vložiť prílohu, je potrebné, aby novú správu najskôr uložil. Po 
uložení správy systéme EKS sprístupní nahratie prílohy (Obrázok č. 13.) 
 

Obrázok č. 12.: Nová správa 
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Obrázok č. 13.: Nová správa – vloženie prílohy.  
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2. KROK - Po vytvorení správy so všetkými náležitosťami podľa požiadaviek objednávateľa, môže 
objednávateľ správu odolať, kliknutím na tlačidlo „Odoslať“.  
 

Obrázok č. 14.: Nová správa – Odoslanie pripravovanej správy 

  

 

3. KROK – Po stlačení možnosti „Odoslať“ systém EKS od objednávateľa vyžaduje zadanie 
používateľského mena a hesla pre potvrdenie predloženia ponuky.  
 

Obrázok č. 15.: Nová správa – Potvrdenie akcie 
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1.3.1.2 Prijímanie informácií  (predloženie ponuky/ žiadosť o vysvetlenie/ a iné) 

Objednávateľ je po vyhlásení NET zákazky prostredníctvom schránky správ informovaný o :  

1. Predložení ponuky dodávateľom  
2. Podaní žiadosti o vysvetlenie súťažných podkladov  
3. Podaní žiadosti o vysvetlenie oznámenia o vyhlásení VO  

Poznámka: Proces prijímania uvedených informácií prostredníctvom schránky správ objednávateľa je pri 
všetkých bodoch totožný, preto v tomto manuály uvádzame len vzorový príklad pri potvrdení prijatia 
informácie o predložení ponuky.  

 

PROCES PRIJÍMANIA INFORMÁCIÍ O PREDLOŽENÍ PONUKY A ŽIADOSTI O VYSVETLENIE  

1. KROK – V prípade, že je objednávateľovi je doručená nová správa do schránky správ, objednávateľ 
vidí novú správu v záložke „Schránka správ“ až po prihlásení do systému EKS a následnom výbere 
konkrétnej NET zákazky z prehľadu „Moje nadlimitné zákazky“.  
 

Obrázok č. 16.: Nová správa v schránke správ 
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2. KROK – Po kliknutí na schránku správ sa objednávateľovi zobrazí „Elektronická schránka správ 
obstarávateľa“. V prijatých správach sa dodávateľovi zobrazí nová neprečítaná správa, pri ktorej 
môže objednávateľ potvrdiť prijatie stlačením tlačidla „Potvrdiť prijatie“ prípadne zobraziť históriu 
správy.  
 

Obrázok č. 17.: Zobrazenie novej správy v schránke správ 

 

 

3. KROK – Po stlačení možnosti „Potvrdiť prijatie“ systém EKS od objednávateľa vyžaduje zadanie 
používateľského mena a hesla pre potvrdenie prijatia správy.  
 

Obrázok č. 18.: Potvrdenie prijatia novej správy 
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4. KROK – Systém EKS po potvrdení prijatia správy objednávateľa informuje o úspešnom prevzatí 
správy a sprístupní mu detail správy. Objednávateľ sa vie vrátiť do schránky správ prostredníctvom 
stlačenia tlačidla „Späť“.  

Obrázok č. 19.: Správa bola úspešne prevzatá 

  

 

5. KROK – Po stlačení tlačidla „Späť“, sa objednávateľovi zobrazí elektronická schránka správ a nová 
správa zmení stav z „Neprečítaná“ na „Potvrdené prijatie“. Objednávateľ si po uvedenej akcii vie 
správu a jej históriu naďalej zobraziť.  
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Obrázok č. 20.: Elektronická schránka VO – zobrazenie po prijatí správy 
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1.3.2 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO VYHLÁSENÍ NET V SPISE VO 

1.3.2.1 Poskytnutie vysvetlenia k predloženým žiadostiam  
Objednávateľ je o podaní žiadosti o vysvetlenie informovaný prostredníctvom schránky správ, do ktorej mu 
príde nová správa s predmetom „ZVSP: Žiadosť o vysvetlenie. požiadavky uvedené v oznámení o vyhlásení 
verejného obstarávania/ ZVOZN: Žiadosť o vysvetlenie. požiadavky uvedené v oznámení o vyhlásení 
verejného obstarávania“. (Potvrdenie prijatia uvedenej správy objednávateľ realizuje v zmysle postupu 
uvedenom v časti 1.3.1.2 tohto manuálu). Objednávateľ po prijatí žiadosti o vysvetlenie poskytne 
prostredníctvom „SPISU VO“ multilaterálne vysvetlenie, ktoré je verejne dostupné na elektronickej tabuli 
daného verejného obstarávania.  

PROCES POSKYTNUTIA VYSVETLENIA K PREDLOŽENÝM ŽIADOSTIAM  

1. KROK – Pre jednoduchšie vybavenie žiadostí o vysvetlenie si objednávateľ môže v spise VO zobraziť 
len položky týkajúce sa „Žiadosti o vysvetlenie SP“. Táto možnosť je objednávateľovi k dispozícii 
v sivom paneli nástrojov v časti „Spis“.  
  

Obrázok č. 21.: Spis – Žiadosť o vysvetlenie SP 

 

 

2. KROK  - Po výbere možností „Žiadosti o vysvetlenie SP“ sa objednávateľovi  v spise verejného 
obstarávania, zobrazia všetky žiadosti o vysvetlenie. Systém EKS umožňuje objednávateľov v stĺpci 
„Akcia“ vykonať nasledovné činnosti:  

A. Zobraziť históriu  
B. Zobraziť detail  
C. Zobraziť formulár 

  



 

ANASOFT APR, s.r.o. ISO 9001: 2008, 27001: 2005 
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Okresným súdom Bratislava 1, Odd. Sro, vložka č. 6042/B 
tel: +421 2 3223 4111; fax: +421 2 3223 4100; www.anasoft.sk č. účtu: 2621040039/1100 Tatrabanka, a.s., Bratislava; IČO: 313 615 52; IČ DPH: SK2020345778  

20 

Obrázok č. 22.: Spis verejného obstarávania – Žiadosti o vysvetlenie SP 

 

  

3. KROK – Po kliknutí na možnosť „Formulár“ sa objednávateľovi zobrazí formulár pre poskytnutie 
vysvetlenia, ktorý je potrebné vyplniť. Objednávateľ po výbere spôsobu vybavenia žiadosti 
o vysvetlenie zvolí možnosť „Poskytnúť vysvetlenie“.  
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Obrázok č. 23.: Poskytnutie vysvetlenia  

 

 

4. KROK – Po kliknutí na možnosť „Poskytnúť  vysvetlenie“, systém EKS vyžaduje zadanie 
používateľského mena a hesla pre potvrdenie poskytnutia vysvetlenia.  

Poznámka: Po potvrdení poskytnutia vysvetlenia, objednávateľ vysvetlenie nemôže doplniť ani zmeniť.  

 

Obrázok č. 24.: Potvrdenie poskytnutia vysvetlenia 
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5. KROK – Systém EKS objednávateľa po potvrdení poskytnutia vysvetlenia informuje o úspešnom 
poskytnutí. V spise daného VO bude Žiadosť o vysvetlenie evidovaná v stave „Vybavená“. 

Obrázok č. 25.: Úspešné poskytnutie vysvetlenia žiadosti  
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1.3.2.2 Zmena stavu zákazky na Nedokonaná a vytvorenie záznamu o revíznom 
postupe  

V spise VO má objednávateľ k dispozícii tlačidlá pre zmenu stavu VO na „Nedokonaná zákazka“ a pre 
vytvorenie „Záznamu o revíznom postupe“.  

 

Obrázok č. 26.: Tlačidlá dostupné v spise VO 1 

 

 

PROCES ZMENY STAVU ZÁKAZKY NA NEDOKONANÁ 

1. KROK - V Spise VO objednávateľ klikne na možnosť A - „Zmeniť stav na Nedokonaná zákazka“ 
skontroluje a následne potvrdí zmenu stavu zadaním používateľského mena a hesla.   
 

Obrázok č. 27.: Potvrdenie zmeny stavu 
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Objednávateľ má pri potvrdení zmeny stavu možnosť skontrolovať či odoslal oznámenie o neukončenom 
konaní,  v prípade, že objednávateľ nesplnil podmienky pre zmenu stavu zákazky systém EKS o uvedenej 
skutočnosti objednávateľa informuje prostredníctvom systémovej hlášky.  

 

Obrázok č. 28.: Potvrdenie zmeny stavu 

 

 

PROCES VYTVORENIA ZÁZNAMU O REVÍZNOM POSTUPE  

1. KROK - V Spise VO objednávateľ klikne na možnosť B - „Vytvoriť záznam o revíznom postupe“ a po 
vyplnení systémom požadovaných informácií vytvorí záznam.  
 

Obrázok č. 29.: Vytvorenie záznamu o revíznom postupe 
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1.3.2.3 Pridanie novej položky, vytvorenia nového oznámenia a zmena lehoty  

V spise VO má objednávateľ k dispozícii tlačidlá pre pridanie novej položky spisu (obrázok č. 30. písmeno C), 
pre zmenu Lehoty priebehu VO (obrázok č. 30. písmeno D) a pre pridanie nového oznámenia (obrázok č. 30. 
písmeno E). 

 

Obrázok č. 30.: Tlačidlá dostupné v spise VO  

 

 

PROCES VYTVORENIA NOVEJ POLOŽKY 

1. KROK – Objednávateľ vytvorí novú položku spisu kliknutím na tlačidlo označené na obrázku č. 30 
písmenom C. 

2. KROK – Po kliknutí na tlačidlo Nová položka spisu, objednávateľ vyplní všetky povinné údaje, 
prípadne do novej položky spisu vloží prílohu. Následne objednávateľ vytvorí novú položku v spise 
prostredníctvom tlačidla „Vytvoriť položku spisu“. 
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Obrázok č. 31.: Vytvorenie novej položky spisu 

 

 

PROCES ZMENY LEHOTY 

1. KROK - Objednávateľ prostredníctvom tlačidla „Lehoty priebehu VO“ môže vykonať zmenu lehoty.  

Vo formulári „Lehoty priebehu obstarávania“ má objednávateľ možnosť zmeniť len lehotu týkajúcu 
sa predloženia ponuky po vykonaní zmeny systém automaticky prepočíta nasledovné lehoty:  

 Predloženie žiadosti o vysvetlenie oznámenia a SP 

 Poskytnutie vysvetlenia oznámenia a SP 

 Otváranie ponúk  

Objednávateľ po vyplnení lehoty klikne na tlačidlo „Uložiť a publikovať novú verziu“. 
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Obrázok č. 32.: Uloženie a publikovanie novej verzie 

 

 

2. Po kliknutí na možnosť „Uložiť a publikovať novú verziu“, systém EKS vyžaduje zadanie 
prihlasovacieho mena a hesla pre publikovanie danej zmeny, zároveň objednávateľa informuje 
o potrebe odoslania  opravného oznámenia do UVO.  
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Obrázok č. 33.: Uloženie a publikovanie novej verzie SP. 
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PROCES VYTVORENIA NOVÉHO OZNÁMENIA 

1. KROK - Objednávateľ prostredníctvom tlačidla „Nové oznámenie“ môže v systéme EKS vytvoriť 
nasledovné typy oznámení:  
A. Predbežné oznámenie 
B. Oznámenie o vyhlásení VO  
C. Oznámenie o výsledku VO 
D. Opravné oznámenie  

 

Obrázok č. 34.: Vytvorenie nového oznámenia 
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1.4 OTVORENIE PONÚK – Z POHĽADU OBJEDNÁVATEĽA 

Otváranie ponúk sa vykoná elektronickými prostriedkami spôsobom určeným funkcionalitou EKS, a to 
sprístupnením obsahu ponúk Objednávateľovi v lehote a v súlade so zákonom. Lehota otvárania ponúk je 
uvedená v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania, na Elektronickej tabuli a v záložke Lehoty týchto 
súťažných podkladoch. Otváranie ponúk podľa zákona je neverejné, údaje podľa zákona komisia 
nezverejňuje a zápisnica z otvárania ponúk sa neodosiela. 

 

1.4.1 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO OTVORENÍ PONÚK V SPISE VO 
V danej Fáze verejného obstarávania môže objednávateľ vykonávať okrem činností, bližšie 
charakterizovaných v  časti 1.3 tohto manuálu.  

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Vytvoriť novú správu SCHRÁNKA SPRÁV VO 

2.  Zmeniť stav na Nedokonaná zákazky  SPIS VO 

3.  Vytvoriť záznam o revíznom postupe  SPIS VO 

4.  Pridávať do spisu nové položky  SPIS VO 

5.  Odosielať oznámenia v súlade so ZVO SPIS VO 

 

Vykonávať aj nasledovné činnosti:  

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Vyhodnocovať ponuky  SPIS VO 

2.  Podať žiadosť o vysvetlenie ponuky (bilaterálne)  SPIS VO  

3.  Prijímať vysvetlenie k žiadostiam o vysvetlenie ponuky  SPIS VO + schránka správ  

4.  Ukončiť vyhodnocovanie ponúk   SPIS VO  
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1.4.1.1 Vyhodnocovanie ponúk  

V lehote určenej na otváranie ponúk sa objednávateľovi v „Spise VO“, sprístupní obsah ponúk predložených 
dodávateľom. V Spise VO ponuky zmenia stav z „Predložená – zamknutá“ na „Otvorená“ . Zmenou stavu 
ponuky sa objednávateľovi sprístupní tlačidlo pre vyhodnotenie ponuky. Detail a históriu ponuky si 
objednávateľ vie aj naďalej zobraziť.   

PROCES VYHODNOTENIA PONUKY  

1. KROK - Pre jednoduchšie vybavenie žiadostí o vysvetlenie si objednávateľ môže v spise VO zobraziť 
len položky týkajúce sa „Ponuky“. Táto možnosť je objednávateľovi k dispozícii v sivom paneli 
nástrojov v časti „Spis“. 

Obrázok č.  35.: Spis – Ponuky  

 

 

2. KROK  - Po výbere možnosti „Ponuky“ sa objednávateľovi  v spise verejného obstarávania, zobrazia 
všetky ponuky. Systém EKS umožňuje objednávateľov v stĺpci „Akcia“ vykonať nasledovné činnosti:  

D. Zobraziť históriu  
E. Zobraziť detail  
F. Zobraziť vyhodnotenie 
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Obrázok č. 36.: Spis verejného obstarávania - Ponuky 

 

 

3. KROK - Objednávateľ vyhodnocuje otvorené ponuky v SPISE VO prostredníctvom tlačidla 
„Vyhodnotenie“ dostupnom v stĺpci „Akcia“  
 

Obrázok č. 37.: Vyhodnotenie ponuky  
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4. KROK - Po kliknutí na tlačidlo „Vyhodnotenie“ je objednávateľovi sprístupnený formulár pre 
vyhodnotenie ponuky, ktorý sa skladá z nasledovných časti:  
1.  ČASŤ: Ponuka dodávateľa, ktorá pozostáva z:  

 Preukázanie splnenia podmienok účasti (3 možnosti) 

 Návrhu zmluvy 

 Hodnotiacich kritérií 

2. ČASŤ: Posúdenie ponuky objednávateľom, ktorá obsahuje:  

 Odôvodnenie hodnotenia  

 Možnosti pre vyhodnotenie ponuky (vylúčenie, splnil) 

 Žiadosti o vysvetlenie  

3. ČASŤ: Žiadosti o vysvetlenie splnenia podmienok účasti a ponuky 

  



 

ANASOFT APR, s.r.o. ISO 9001: 2008, 27001: 2005 
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Okresným súdom Bratislava 1, Odd. Sro, vložka č. 6042/B 
tel: +421 2 3223 4111; fax: +421 2 3223 4100; www.anasoft.sk č. účtu: 2621040039/1100 Tatrabanka, a.s., Bratislava; IČO: 313 615 52; IČ DPH: SK2020345778  

34 

Obrázok č. 38.: Formulár pre vyhodnotenie ponuky  
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PROCES VYHODNOTENIA PONUKY – „SPLNIL“ 

1. KROK – Objednávateľ klikne na tlačidlo „Vyhodnotenie“ dostupné pri otvorenej ponuke.  
 

Obrázok č. 39.: Vyhodnotenie ponuky  

 

2. KROK – Objednávateľ posúdi dodávateľom predloženú ponuku a následne v druhej časti Formulára 
pre vyhodnotenie ponuky (Obrázok č. ČASŤ 2. a obrázok č. ) zvolí možnosť „Splnil“ a „Uloží 
vyhodnotenie“. 
 

Obrázok č. 40.: Posúdenie ponuky  

 

 
 

3. KROK – Objednávateľa po uložení vyhodnotenia systém EKS informuje o Úspešnom vyhodnotení 
ponuky. Objednávateľ môže vyhodnotenie ponuky upravovať, prostredníctvom tlačidla „Upraviť“, 
avšak len v prípade, prebiehajúceho procesu vyhodnocovania ponúk.  
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Obrázok č. 41.: Úspešné vyhodnotenie ponuky  
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PROCES VYHODNOTENIA PONUKY – „VYLÚČENIE PONUKY“ 

1. KROK – Objednávateľ klikne na tlačidlo „Vyhodnotenie“ dostupné pri otvorenej ponuke.  
 

Obrázok č. 42.: Vyhodnotenie ponuky  

 

 

2. KROK – Objednávateľ posúdi dodávateľom predloženú ponuku a následne v druhej časti Formulára 
pre vyhodnotenie ponuky (Obrázok č. ČASŤ 2. a obrázok č. ) zvolí jednu z dostupných možností:  
A. „Vylúčenie – Nesplnenie podmienok účasti“ 
B. „Vylúčenie – mimoriadne nízka ponuka“ 
A následne klikne na možnosť „Uložiť vyhodnotenie“.  
 

Obrázok č. 43.: Posúdenie ponuky  

 

 

3. KROK – Objednávateľa po uložení vyhodnotenia systém EKS informuje o Úspešnom vyhodnotení 
ponuky. Objednávateľ môže vyhodnotenie ponuky upravovať, prostredníctvom tlačidla „Upraviť“, 
avšak len v prípade, prebiehajúceho procesu vyhodnocovania ponúk.  
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Obrázok č. 44.: Úspešné vyhodnotenie ponuky  
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1.4.1.2 Podanie žiadosti o vysvetlenie PONUKY 

PROCES PODANIA ŽIADOSTI O VYSVETLENIE 

1. KROK – Objednávateľ predkladá žiadosť o vysvetlenie ponuky prostredníctvom formuláru pre 
vyhodnotenie ponuky, kde v 3. časti – „Posúdenie ponuky“ má k dispozícii tlačidlá pre podanie 
žiadosti o vysvetlenie.  
 

Obrázok č. 45.: Podanie žiadosti o vysvetlenie  

 

 

2. KROK – Po stlačení tlačidla „Podať žiadosť o vysvetlenie“ sa objednávateľovi zobrazí formulár pre 
podanie žiadosti o vysvetlenie. Kde objednávateľ vyplní povinné údaje. V prípade, že objednávateľ 
chce do danej žiadosti priložiť prílohu je potrebné aby klikol na možnosť „Uložiť žiadosť“.  
 

Obrázok č. 46.: Formulár žiadosti o vysvetlenie pred uložením  
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3. KROK – Po uložení žiadosti systém EKS objednávateľovi umožní nahratie požadovanej prílohy. 
 

Obrázok č. 47.: Formulár žiadosti o vysvetlenie po uložení 
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4. KROK – Po výbere súboru a jeho následnom pridaní, môže objednávateľ  „Predložiť žiadosť“. 
 

Obrázok č. 48.: Formulár žiadosti o vysvetlenie pri predložení žiadosti  

 

 

5. KROK – Po kliknutí na možnosť „Predložiť žiadosť“, systém EKS vyžaduje zadanie používateľského 
mena a hesla pre potvrdenie predloženia žiadosti o vysvetlenie.  
 

Obrázok č. 49.: Potvrdenie predloženia žiadosti o vysvetlenie  

 

 



 

ANASOFT APR, s.r.o. ISO 9001: 2008, 27001: 2005 
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Okresným súdom Bratislava 1, Odd. Sro, vložka č. 6042/B 
tel: +421 2 3223 4111; fax: +421 2 3223 4100; www.anasoft.sk č. účtu: 2621040039/1100 Tatrabanka, a.s., Bratislava; IČO: 313 615 52; IČ DPH: SK2020345778  

42 

6. KROK – Systém EKS objednávateľa informuje o úspešnom predložení žiadosti a zároveň vygeneruje 
dokument garantujúci integritu dát zadaných v žiadosti o vysvetlenie. 
 

Obrázok č. 50.: Úspešné predloženie žiadosti 

 

7. KROK - Po predložení žiadosti objednávateľ, nemôže žiadosť vziať späť a ani dodatočne upravovať. 
Predloženú žiadosť si vie objednávateľ kedykoľvek zobraziť, prípadne skontrolovať stav, vo 
formulári vyhodnotenia ponuky v 3. Časti – „Žiadosti o vysvetlenie splnenia podmienok účasti 
a ponuky“ (Obrázok č. 38. a obrázok č. 51.), dostupnej pri ponuke na ktorú žiadosť predkladal.  
 

Obrázok č. 51.: Žiadosť o vysvetlenie splnenia podmienok účasti a ponuky  
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1.4.1.3 Poskytnutie vysvetlenia dodávateľom  

Systém EKS objednávateľa informuje o poskytnutí vysvetlenia k predloženej žiadosti, prostredníctvom 
schránky správ. (Potvrdenie prijatia uvedenej správy objednávateľ realizuje v zmysle postupu uvedenom 
v časti 1.3.1.2 tohto manuálu). Objednávateľ si detail poskytnutého vysvetlenia môže zobraziť 
nasledovnými spôsobmi:  

A. Schránke správ  
B. Formulári vyhodnotenia ponuky   
C. Prostredníctvom Spisu - žiadosti o vysvetlenie ponúk  

A. PROCES ZOBRAZENIA POSKYTNUTÉHO VYSVETLENIA V SCHRÁNKE SPRÁV 

1. KROK - Objednávateľ po prijatí potvrdení prijatia uvedenej správy si detail poskytnutého vysvetlenia 
zobrazí kliknutím na tlačidlo „Zobraziť položky spisu“. 
 

Obrázok č. 52.: Detail správy  

 

2. KROK – Po kliknutí na tlačidlo „Zobraziť položku spisu“ je objednávateľovi sprístupnený detail 
položky, ktorý pozostáva z 3 častí:  

1. ČASŤ – Prílohy 
2. ČASŤ - História položky  
3. ČASŤ - Zoznam správ položky spisu 
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Obrázok č. 53.: Detail správy – položka spisu  
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B. PROCES ZOBRAZENIA POSKYTNUTÉHO VYSVETLENIA VO FORMULÁRI 
VYHODNOTENIA PONUKY 

1. Objednávateľ si detail poskytnutého vysvetlenia môže zobraziť v 3. časti – „Žiadosti o vysvetlenie 
splnenia podmienok účasti“  formulára pre vyhodnotenie ponuky, kliknutím na modro vyznačený 
názov predmetu žiadosti. 
 

Obrázok č. 54.: Formulár vyhodnotenia ponuky – Žiadosť o vysvetlenie splnenia podmienok účasti a ponuky  
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2. KROK – Po kliknutí na predmet žiadosti – „Žiadosti o vysvetlenie XY“ sa objednávateľovi zobrazí 
detail žiadosti o vysvetlenie, ktorý obsahuje nasledovné časti:   

1. ČASŤ – Informácie pre objednávateľa  
2. ČASŤ – Poskytnuté vysvetlenie dodávateľom  
3. ČASŤ – Správy 

 

Obrázok č. 55.: Detail žiadosti o vysvetlenie 

 



 

ANASOFT APR, s.r.o. ISO 9001: 2008, 27001: 2005 
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Okresným súdom Bratislava 1, Odd. Sro, vložka č. 6042/B 
tel: +421 2 3223 4111; fax: +421 2 3223 4100; www.anasoft.sk č. účtu: 2621040039/1100 Tatrabanka, a.s., Bratislava; IČO: 313 615 52; IČ DPH: SK2020345778  

47 

C PROCES ZOBRAZENIA POSKYTNUTÉHO VYSVETLENIA V SPISE – ŽIADOSTI 
O VYSVETLENIE PONÚK  

Okrem vyššie popísaných možností zobrazenia poskytnutého vysvetlenia, si objednávateľ vie zobraziť 
žiadosti o vysvetlenie ponúk aj prostredníctvom spisu VO, kde jednoduchšie zobrazenie žiadostí 
o vysvetlenie si objednávateľ môže zobraziť len položky týkajúce sa „Žiadosti o vysvetlenie ponúk“. Táto 
možnosť je objednávateľovi k dispozícii v sivom paneli nástrojov v časti „Spis“. 

 

Obrázok č. 56.: Spis – Žiadosti o vysvetlenie ponuky  

 

 

1.4.1.4 Ukončenie vyhodnocovania ponúk  

PROCES UKONČENIA VYHODNOCOVANIA PONÚK  

1. KROK – Objednávateľ v SPISE VO klikne na možnosť „Ukončiť vyhodnocovanie ponúk“.  
 

Obrázok č. 57.: Spis verejného obstarávania – Ukončenie vyhodnocovania ponúk  
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2. KROK – Po kliknutí na možnosť „Ukončiť vyhodnocovanie ponúk“, systém EKS vyžaduje zadanie 
používateľského mena a hesla pre ukončenie vyhodnocovania ponúk.  
 

Obrázok č. 58.: Ukončenie vyhodnocovania ponúk 

 

3. KROK – Po ukončení vyhodnotenia systém EKS informuje objednávateľa o úspešnom ukončení 
vyhodnotenia a zároveň stav verejného obstarávania sa zmení zo stavu „Ponuky boli otvorené“ na 
„Vyhodnocovanie ponúk bolo ukončené“ 
 

Obrázok č. 59.: Vyhodnocovanie ponúk bolo úspešne ukončené   
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1.5 VYHODNOCOVANIE PONÚK BOLO UKONČENÉ – Z POHĽADU OBJEDNÁVATEĽA 

1.5.1 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO VYHODNOCOVANÍ PONÚK  
V danej Fáze verejného obstarávania môže objednávateľ vykonávať okrem činností, bližšie 
charakterizovaných v  časti 1.3 tohto manuálu 

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Vytvoriť novú správu SCHRÁNKA SPRÁV VO 

2.  Zmeniť stav na Nedokonaná zákazka SPIS VO 

3.  Vytvoriť záznam o revíznom postupe  SPIS VO 

4.  Pridávať do spisu nové položky  SPIS VO 

5.  Odosielať oznámenia v súlade so ZVO SPIS VO 

 

Vykonávať aj nasledovné činnosti:  

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1. Vytvoriť aukciu  SPIS VO + SCHRÁNKA SPRÁV 

2. Sledovať priebeh aukcie   SPIS VO + ELEKTRONICKÁ TABUĽA 

3. Vyhodnocovať aukčné ponuky  SPIS VO 

4. Podať žiadosť o vysvetlenie aukčnej ponuky (bilaterálne) * 
totožné s procesom bližšie popísaným v časti 1.4.1.2 tohto 
manuálu 

SPIS VO  

5. Prijímať vysvetlenie k žiadostiam o vysvetlenie aukčnej ponuky 
* totožné s procesom bližšie popísaným v časti 1.4.1.3 tohto 
manuálu 

SPIS VO + schránka správ  

6.  Ukončiť vyhodnocovanie – po aukcii SPIS VO  
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1.5.1.1 Vytvorenie elektronickej aukcie  

PROCES VYTVORENIA ELEKTRONICKEJ AUKCIE  

1. KROK - Objednávateľ vytvára elektronickú aukciu prostredníctvom tlačidla „Vytvoriť aukciu“ 
dostupnom v spise verejného obstarávania.  
 

Obrázok č. 60.: Spise verejného obstarávania – Vytvoriť aukciu 

 

2. KROK – Po kliknutí na možnosť „Vytvoriť aukciu“ sa objednávateľovi sprístupní formulár pre 
vytvorenie aukcie, ktorý pozostáva z 3 záložiek:  

1. Záložka – Nastavenia aukcie (Obrázok č. 61.) 
2. Záložka – Vstupné ponuky aukcie (Obrázok č. 62. ) 
3. Záložka – Výzva na účasť v aukcie (Obrázok č. 63.  ) 
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Obrázok č. 61.: Vytvorenie aukcie – Nastavenia aukcie  

 

 

Obrázok č. 62.: Vstupné ponuky aukcie  
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Obrázok č. 63.: Výzva na účasť v aukcii 
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4. KROK - Objednávateľ vytvára aukciu prostredníctvom prvej záložky a to nastavím termínu a čas 
začiatku aukcie. Ostatné informácie uvedené v tejto záložke sú systémom vygenerované a sú 
nemenné. Po potvrdení správnosti údajom objednávateľ klikne na tlačidlo „Vytvoriť aukciu“.  

Poznámka:  Pri stanovení termínu aukcie objednávateľ musí postupovať v súlade so ZVO.  

 

Obrázok č. 64.: Vytvorenie aukcie  

 

5. KROK – Po kliknutí na možnosť „Vytvoriť aukciu“, systém EKS vyžaduje potvrdenie uvedenej akcie 
zadaním používateľského mena a hesla, zároveň objednávateľa informuje 
o automatickom  vytvorení aukcie a o vytvorení rozpracovaných správ v schránke správ s výzvou 
na účasť pre účastníkov aukcie.  
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Obrázok č. 65.: Potvrdenie akcie  

 

6. KROK – Po potvrdení akcie systém EKS informuje o úspešnom vytvorení aukcie a sprístupní 
objednávateľovi tlačidlá „Verejná aukčná sieň“ a „Verejná výzva na účasť v aukcii“. 
 

Obrázok č. 66.: Úspešné vytvorenie elektronickej aukcie 

 

  



 

ANASOFT APR, s.r.o. ISO 9001: 2008, 27001: 2005 
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Okresným súdom Bratislava 1, Odd. Sro, vložka č. 6042/B 
tel: +421 2 3223 4111; fax: +421 2 3223 4100; www.anasoft.sk č. účtu: 2621040039/1100 Tatrabanka, a.s., Bratislava; IČO: 313 615 52; IČ DPH: SK2020345778  

55 

1.5.1.2 Sledovanie priebehu elektronickej aukcie  

PROCES SLEDOVANIA PRIEBEHU ELEKTRONICKEJ AUKCIE  

Objednávateľ vie sledovať priebeh aukcie dvoma spôsobmi:  

1. Objednávateľ na elektronickej tabuli klikne na možnosť „Aukčná sieň“ 
2. Objednávateľ v spise VO klikne na možnosť „Detail aukcie“ 

 

Obrázok č. 67.: Elektronická tabuľa – Aukčná sieň  

 

 

Obrázok č. 68.: Spis verejného obstarávania – Detail aukcie  
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1.5.1.3 Vyhodnotenie aukčnej ponuky  

PROCES VYHODNOTENIA PONUKY  

1. KROK - Pre jednoduchšie vybavenie žiadostí o vysvetlenie si objednávateľ môže v spise VO zobraziť 
len položky týkajúce sa „Ponuky“. Táto možnosť je objednávateľovi k dispozícii v sivom paneli 
nástrojov v časti „Spis“. 
 

Obrázok č.  69.: Spis – Ponuky  

 

 

2. KROK  - Po výbere možností „Ponuky“ sa objednávateľovi  v spise verejného obstarávania, zobrazia 
všetky ponuky. Systém EKS umožňuje objednávateľov v stĺpci „Akcia“ vykonať nasledovné činnosti:  

G. Zobraziť históriu  
H. Zobraziť detail  
I. Zobraziť vyhodnotenie 
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Obrázok č. 70.: Spis verejného obstarávania – vyhodnotenie aukčnej ponuky  

 

 

3. KROK - Objednávateľ vyhodnocuje splnené ponuky v SPISE VO prostredníctvom tlačidla 
„Vyhodnotenie“ dostupnom v stĺpci „Akcia“  
 

Obrázok č. 71.: Vyhodnotenie  
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4. KROK - Po kliknutí na tlačidlo „Vyhodnotenie“ je objednávateľovi sprístupnený formulár pre 
vyhodnotenie ponuky, ktorý sa skladá z nasledovných časti:  
1. ČASŤ – pozostáva z: elektronickej aukcie, hodnotiacich kritérií a z posúdenia návrhu plnenia 

kritérií po aukcii 
2. ČASŤ – obsahuje žiadosti o vysvetlenie splnenia podmienok účasti a ponuky  

 

Obrázok č. 72.: Vyhodnotenie aukcie   
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5. KROK – Objednávateľ posúdi návrh plnenia kritérií (po aukcii) prostredníctvom tlačidiel:  
„vylúčenie – mimoriadne nízka ponuka (v aukcii)“ alebo „splnil (v aukcii)“, uvedenie odôvodnenie 
hodnotenia a následné klikne na tlačidlo „Uložiť vyhodnotenie“. 
 

Obrázok č. 73.: Posúdenie návrhu plnenia kritérií po aukcii 

 

6. KROK – Objednávateľa po uložení vyhodnotenia systém EKS informuje o Úspešnom vyhodnotení 
ponuky. Objednávateľ môže vyhodnotenie ponuky upravovať, prostredníctvom tlačidla „Upraviť“, 
avšak len v prípade, prebiehajúceho procesu vyhodnocovania ponúk.  
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Obrázok č. 74.: Úspešné vyhodnotenie ponúk aukcie   
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1.5.1.4 Podanie žiadosti o vysvetlenie aukčnej ponuky  

PROCES PODANIA ŽIADOSTI O VYSVETLENIE 

Objednávateľ predkladá žiadosť o vysvetlenie ponuky prostredníctvom formuláru pre vyhodnotenie 
ponuky, kde v záložke Vyhodnotenie aukcie v 1. časti – „Posúdenie ponuky“ má k dispozícii tlačidlá pre 
podanie žiadosti o vysvetlenie.  

Poznámka: Proces podania žiadosti o vysvetlenie aukčnej ponuky je totožný s procesom podania žiadosti o 
vysvetlenie ponuky, ktorý je bližšie popísaný v časti 1.4.1.2 tohto manuálu.  

 

Obrázok č. 75.: Podanie žiadosti o vysvetlenie aukčnej ponuky  

 

1.5.1.5 Ukončenie vyhodnocovania – po aukcii 

PROCES UKONČENIA VYHODNOCOVANIA PO AUKCII 

1. KROK – Objednávateľ v SPISE VO klikne na možnosť „Ukončiť vyhodnocovanie ponúk“.  
 

Obrázok č. 76.: Ukončenie vyhodnocovania – po aukcii  

 

 

2. KROK – Po kliknutí na možnosť „Ukončiť vyhodnocovanie – po aukcii“, systém EKS vyžaduje 
zadanie používateľského mena a hesla pre potvrdenie akcie.  
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Obrázok č. 77.: Potvrdenie akcie 

 

4. KROK – Po ukončení vyhodnotenia systém EKS informuje objednávateľa o úspešnom ukončení 
vyhodnotenia a zároveň stav verejného obstarávania sa zmení zo stavu „Vyhodnocovanie ponúk 
bolo ukončené“ na „Vyhodnocovanie po aukcii bolo ukončené“. 
 

Obrázok č. 78. Úspešné ukončenie vyhodnotenia po aukcii  
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1.6 VYHODNOCOVANIE PO AUKCII BOLO UKONČENÉ – Z POHĽADU 
OBJEDNÁVATEĽA 

1.6.1 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO VYHODNOCOVANÍ PO AUKCII 
V danej Fáze verejného obstarávania môže objednávateľ vykonávať okrem činností, bližšie 
charakterizovaných v  časti 1.3 tohto manuálu. 

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Vytvoriť novú správu SCHRÁNKA SPRÁV VO 

2.  Vytvoriť záznam o revíznom postupe  SPIS VO 

3.  Pridávať do spisu nové položky  SPIS VO 

4.  Odosielať oznámenia v súlade so ZVO SPIS VO 

 

Vykonávať aj nasledovné činnosti:  

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Podať žiadosť o predloženie dokladov *totožné s procesom 
bližšie popísaným v časti 1.4.1.2 tohto manuálu  

SPIS VO 

2.  Vyhodnocovať predložené doklady   SPIS VO 

3.  Podať žiadosť o vysvetlenie predložených dokladov 
(bilaterálne) * totožné s procesom bližšie popísaným v časti 
1.4.1.2 tohto manuálu  

SPIS VO  

4.  Prijímať vysvetlenie k žiadostiam o vysvetlenie predložených 
dokladov * totožný s procesom bližšie popísaným v časti 
1.4.1.3 tohto manuálu 

SPIS VO + SCHRÁNKA SPRÁV  

5.  Ukončiť vyhodnocovanie predložených dokladov  SPIS VO  

 

1.6.1.1 Podanie žiadosti o predloženie dokladov  

PROCES PODANIA ŽIADOSTI O PREDLOŽENIE DOKLADOV 

1. KROK – Objednávateľ podáva žiadosť o predloženie dokladov prostredníctvom formulára pre 
vyhodnotenie ponuky (Obrázok č. ), kde v časti „Posúdenie predložených dokladov“ klikne na 
možnosť „Podať žiadosť o predloženie dokladov“.  
 

Obrázok č. 79.: Podanie žiadosti o predloženie dokladov  
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2. KROK – Po kliknutí na možnosť „Podať žiadosť o predloženie dokladov“ objednávateľ postupuje 
podľa procesu, ktorý je detailnejšie popísaný v časti 1.4.1.2 tohto manuálu.  

Poznámka: V prípade, že objednávateľ podá žiadosť o predloženie dokladov prostredníctvom funkcionality 
dostupnej v systéme EKS, je potrebné aby v žiadosti povolil dodávateľovi priloženie prílohy. V opačnom 
prípade, dodávateľovi systém EKS neumožní predloženie dokladov v podobe príloh pri poskytnutí vysvetlenia 
k objednávateľom predloženej žiadosti.  

 

Obrázok č. 80.: Formulár žiadosti o vysvetlenie 
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1.6.1.2 Vyhodnotenie predložených dokladov  

PROCES VYHODNOTENIA PREDLOŽENÝCH DOKLADOV  

1. KROK - Pre jednoduchšie vyhodnocovanie predložených dokladov si objednávateľ môže v spise VO 
zobraziť len položky týkajúce sa „Ponuky“. Táto možnosť je objednávateľovi k dispozícii v sivom 
paneli nástrojov v časti „Spis“. 
 

Obrázok č.  81.: Spis – Ponuky  

 

 

2. KROK - Po výbere možnosti „Ponuky“ sa objednávateľovi  v spise verejného obstarávania, zobrazia 
všetky ponuky. Systém EKS umožňuje objednávateľov v stĺpci „Akcia“ vykonať nasledovné činnosti:  

J. Zobraziť históriu  
K. Zobraziť detail  
L. Zobraziť vyhodnotenie 
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Obrázok č. 82.: Spis verejného obstarávania – ponuky  

 

 

3. KROK - Objednávateľ vyhodnocuje splnené ponuky v SPISE VO prostredníctvom tlačidla 
„Vyhodnotenie“ dostupnom v stĺpci „Akcia“  
 

Obrázok č. 83.: Vyhodnotenie  
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4. KROK - Po kliknutí na tlačidlo „Vyhodnotenie“ je objednávateľovi sprístupnená záložka – 
„Vyhodnotenie predložených dokladov“ vo formulári pre vyhodnotenie ponuky. „Vyhodnotenie 
predložených dokladov“  sa skladá z nasledovných časti:  
1. ČASŤ – pozostáva z: Posúdenia predložených dokladov a poskytnutia súčinnosti potrebnej na 

uzavretie zmluvy 
2. ČASŤ – obsahuje žiadosti o vysvetlenie splnenia podmienok účasti a ponuky  

 

Obrázok č. 84.:  Vyhodnotenie predložených dokladov  
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5. KROK – Objednávateľ posúdi predložené doklady  prostredníctvom tlačidiel:  
„Nesplnenie podmienok účasti – Predložené doklady“ alebo „Splnil (Doklady)“, uvedie 
odôvodnenie hodnotenia a následné klikne na tlačidlo „Uložiť vyhodnotenie“. 
 

Obrázok č. 85.: Uloženie vyhodnotenia 

 

6. KROK – Objednávateľa po uložení vyhodnotenia systém EKS informuje o Úspešnom vyhodnotení 
ponuky. Objednávateľ môže vyhodnotenie ponuky upravovať, prostredníctvom tlačidla „Upraviť“, 
avšak len v prípade, prebiehajúceho procesu vyhodnocovania ponúk.  
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Obrázok č. 86.: Úspešné vyhodnotenie predložených dokladov  
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1.6.1.3 Ukončenie vyhodnocovania – predložené doklady  

PROCES UKONČENIA VYHODNOCOVANIA PONÚK  

1. KROK – Objednávateľ v SPISE VO klikne na možnosť „Ukončiť vyhodnocovanie – predložené 
doklady“.  
 

Obrázok č. 87.: Ukončenie vyhodnocovania predložených dokladov  

 

 

2. KROK – Po kliknutí na možnosť „Ukončiť vyhodnocovanie ponúk“, systém EKS vyžaduje zadanie 
používateľského mena a hesla pre ukončenie vyhodnocovania ponúk.  
 

Obrázok č. 88.: Ukončenie vyhodnocovania ponúk – predložené doklady  

 

3. KROK – Po ukončení vyhodnotenia systém EKS informuje objednávateľa o úspešnom ukončení 
vyhodnotenia a zároveň stav verejného obstarávania sa zmení zo stavu „Ponuky boli otvorené“ na 
„Vyhodnocovanie ponúk bolo ukončené“. 
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Obrázok č. 89.: Úspešné ukončenie vyhodnocovania predložených dokladov 

 

 

1.7 DOKLADY BOLI PREDLOŽENÉ – Z POHĽADU OBJEDNÁVATEĽA 

1.7.1 ČINNOSTI OBJEDNÁVATEĽA PO UKONČENÍ VYHODNOTERENIA  

V danej Fáze verejného obstarávania môže objednávateľ vykonávať okrem činností, bližšie 
charakterizovaných v  časti 1.3 tohto manuálu. 

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Vytvoriť novú správu SCHRÁNKA SPRÁV VO 

2.  Zmeniť stav na Nedokonaná zákazka SPIS VO 

3.  Vytvoriť záznam o revíznom postupe  SPIS VO 

4.  Pridávať do spisu nové položky  SPIS VO 

5.  Odosielať oznámenia v súlade so ZVO SPIS VO 

  

Vykonávať aj nasledovné činnosti:  

 ČINNOSTI MIESTO PRE VYKONANIE 
ČINNOSTI 

1.  Zmeniť stav na Zazmluvnené totožné s procesom bližšie 
popísaným v časti 1.3.2.2 tohto manuálu 

SPIS VO 

 

Po vyhodnotení dokladov objednávateľom, je ďalší postup realizovaný v zmysle platnej legislatívy ZVO a 
OPET, prostredníctvom elektronických nástrojov dostupných v systéme EKS.  Ako už bolo spomenú jedná sa 
o elektronickú tabuľu, elektronický spis  a schránku správ. Dodávateľ je teda o ďalší krokoch objednávateľa, 
ktoré sa ho týkajú informovaný správami doručeným do jeho schránky správ a v zmysle správ tu uvedených 
pokračuje jeho komunikácia s objednávateľom a ďalší postup.  

 


