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ÚČEL DOKUMENTU 

Tento dokument poskytuje prehľad obrazoviek a popis využitia funkcionalít elektronickej podpory 
procesov systému EKS (https://www.eks.sk), s ktorými používateľ pracuje počas účasti v konkrétnej 
súťaži verejného obstarávania nadlimitných obchodov.  

Neprihlásený používateľ má k dispozícii prehľady prebiehajúcich obchodov a relevantných verejných 
informácií k nim. 

Prihlásený používateľ má navyše k dispozícii nástroje k účasti v súťaži. 

 

1. PREHĽAD VŠETKÝCH VYHLÁSENÝCH SÚŤAŽÍ 
 

Používateľ nájde prehľad všetkých vyhlásených nadlimitných verejných obstarávaní v hlavnom menu 
Obchody a ponuky - > Prehľad vyhlásených VO (Obrázok 1).  

Obrázok 1 

 

 

https://www.eks.sk/
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Prehľad obsahuje súťaže rozlíšené už v identifikátore (Obrázok 2) abecednou skratkou podľa typu: 
napr. nadlimitný obchod – NET, verejná súťaž – V, dynamický nákupný systém – DNS, konkrétne 
obstarávanie v rámci dynamického nákupného systému – K, atď. 

Kliknutím na identifikátor je možné dostať sa na detail súťaže tzv. elektronickú tabuľu (Obrázok 4) 
konkrétnej súťaže, kde sa môže prihlásený dodávateľ zapojiť do súťaže, viď ďalej kapitola 11. Ako 
predložiť ponuku alebo tiež kapitola 3. Elektronická tabuľa. 

Obrázok 2 

 

 

2. PREHĽAD OBSTARÁVANÍ PRE DODÁVATEĽA – VO, 

O KTORÉ SA UCHÁDZAM 
Prihlásený používateľ - dodávateľ nájde prehľad všetkých nadlimitných súťaží, v ktorých aktívne žiadal 
o vysvetlenie, účasť či predkladal ponuku v zozname VO, o ktoré sa uchádzam (Obrázok 3). 

Obrázok 3 
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3. ELEKTRONICKÁ TABUĽA VYHLÁSENEJ SÚŤAŽE 
Na elektronickej tabuli vyhláseného VO (Obrázok 4) má používateľ prístup ku všetkým informáciám 
týkajúcich sa danej súťaže.  

Obrázok 4 
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Ako prihlásený používateľ, má navyše sprístupnenú funkcionalitu v súvislosti s konkrétnym postupom 
súťaže, t.j. predloženia žiadosti o účasť alebo predloženia ponuky (Obrázok 4, bod 1).  Táto možnosť 
je po uplynutí príslušnej lehoty nedostupná. 

Na elektronickej tabuli sú dostupné všetky dokumenty zverejnené k vyhlásenej súťaži, ako napr. 
Oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania (Obrázok 4, bod 5), Súťažné podklady (Obrázok 4, 
elektronicky formulár (4) a všetky prílohy v detaile (6) a ďalej sú postupne zverejňované v priebehu 
alebo po ukončení súťaže. 

K oznámeniu rovnako ako k súťažným podkladom systém umožňuje predložiť žiadosť o vysvetlenie 
(Obrázok 4, body 2 a 3).  

 

4. SÚŤAŽNÉ PODKLADY 
Súťažné podklady sú dostupné na elektronickej tabuli v elektronickej podobe (Obrázok 5) alebo ako 
súbor dokumentov v detaile (Obrázok 6) pre všetkých používateľov. 

Obrázok 5 

 

Obrázok 6 
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4.1 SÚŤAŽNÉ PODKLADY – PODMIENKY ÚČASTI 

V rámci súťažných podkladov objednávateľ uverejňuje okrem ďalších informácií aj podmienky účasti. 
Podmienky účasti môžu byť uverejnené v jednej z nasledovných foriem: 

 Podmienky účasti popisom 

 

 Podmienky účasti vo forme zoznamu, kedy sú podmienky účasti objednávateľom uvedené vo 
forme zoznamu reprezentovaného tabuľkou: 

 

 Podmienky účasti eCertis, kedy je dodávateľovi v súťažných podkladoch ku podmienkam 
účasti uvedený odkaz na ďalšie informácie k podmienkam účasti uvedeným v informačnom 
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systéme Európskej komisie eCertis, kde sú uchádzačovi dostupné ďalšie informácie 
o samotných podmienkach účasti a o možných spôsoboch ich preukazovania: 
 

 

Ďalšie informácie o eCertis: https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/ecertis/.  

 

  

5. AKCEPTÁCIA VŠEOBECNÝCH PODMIENOK PPVO 
 

Pri prvom predložení žiadosti či ponuky, je prihlásený používateľ vyzvaný na akceptovanie 
všeobecných podmienok PPVO.  

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/ecertis/
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Obrázok 7 

 

 

6. SCHRÁNKA SPRÁV DODÁVATEĽA 
 

Schránka správ je dostupná pre prihláseného používateľa priamo z hlavného menu (Obrázok 8). Slúži 
na evidenciu komunikácie a záznamov o doručovaní. Tu má dodávateľ celú komunikáciu medzi ním 
a objednávateľom, rozdelenú na prijaté a odoslané správy (Obrázok 9) pre všetky prebiehajúce 
súťaže spolu.  

Obrázok 8 
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Obrázok 9 

 

 

Na to aby dodávateľ mohol prečítať správu, musí potvrdiť jej prijatie (Obrázok 10) opätovnou 
autentifikáciou (Obrázok 11), alebo je uplatnená tzv. fikcia doručenia. Potom sa dostane na detail 
samotnej správy (Obrázok 12, Obrázok 13). História správy je dostupná cez tlačidlo (Obrázok 12, 
Obrázok 14). 

Obrázok 10 
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Obrázok 11 

 

 

Obrázok 12 
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Obrázok 13 
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Obrázok 14 

 

 

7. ŽIADOSŤ O VYSVETLENIE SÚŤAŽNÝCH PODKLADOV – 

AKO PREDLOŽIŤ ŽIADOSŤ 
 

Požiadať o vysvetlenie súťažných podkladov, môže prihlásený používateľ tiež priamo z elektronickej 
tabule (Obrázok 15). 

Obrázok 15 

 

 

Cez tlačidlo Žiadosť o vysvetlenie, sa používateľ dostane na detail formuláru (Obrázok 16), kde vyplní 
predmet žiadosti (1) a text samotnej požiadavky na vysvetlenie (2). Na predloženie žiadosti je 
potrebné sa opätovne autentifikovať (Obrázok 17). 
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Obrázok 16 

 

Obrázok 17 
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8. ŽIADOSŤ O VYSVETLENIE SÚŤAŽNÝCH PODKLADOV – KDE 

JU NÁJSŤ PO PREDLOŽENÍ 
 

Pre prihláseného používateľa je dostupná na elektronickej tabuli (Obrázok 18), zobrazí sa detail 
(Obrázok 19). 

Obrázok 18 

 

Obrázok 19 

 

 

 



 

ANASOFT APR, spol. s r.o. ISO 9001, 27001, 20000-1 
Mlynská dolina 41, 811 02 Bratislava, Slovenská republika spol. registrovaná Okresným súdom Bratislava 1, Odd. Sro, vložka č. 6042/B 
tel: +421 2 3223 4111; www.anasoft.sk č. účtu: SK3711000000002621040039, Tatrabanka, a.s., Bratislava; IČO: 313 615 52; IČ DPH: SK2020345778  

16 

9. ODPOVEĎ NA ŽIADOSŤ O VYSVETLENIE SÚŤAŽNÝCH 

PODKLADOV – NA ELEKTRONICKEJ TABULI 
 

Všetky odpovede na žiadosti o vysvetlenie Súťažných podkladov sú dostupné na elektronickej tabuli 
cez tlačidlo Doplnenie a vysvetlenie SP (Obrázok 20) zobrazí sa dokument (Obrázok 21). 

Obrázok 20 

 

 

Obrázok 21 

 

 

 

Prehľad všetkých poskytnutých vysvetlení, je dostupní aj v elektronickej podobe súťažných podkladov 
(Obrázok 22, Obrázok 23). 
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Obrázok 22 

 

Obrázok 23 
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10. ODPOVEĎ NA ŽIADOSŤ O VYSVETLENIE SÚŤAŽNÝCH 

PODKLADOV – V SCHRÁNKE 
Poskytnuté vysvetlenie je žiadateľovi doručené aj do schránky správ (Obrázok 24). 

Obrázok 24 
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11. AKO PREDLOŽIŤ PONUKU 
 

Pre prihláseného používateľa je predloženie ponuky dostupné z elektronickej tabule (Obrázok 25). 
Ponuku je možné predložiť až do uplynutia lehoty na predkladanie ponúk. Podľa súťažného postupu 
tu môže byť dostupná tiež možnosť na predloženie žiadosti o účasť (napr. v DNS). 

 

Obrázok 25 
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Ponuka bude v systéme šifrovaná, preto je používateľ vyzvaný zvoliť si heslo (Obrázok 26), aby sa k jej 
obsahu vedel opätovne dostať. Pokiaľ zvolené heslo zabudnete, nie je možné ho obnoviť a máte 
jedinú možnosť a to ponuku vziať späť a rozpracovať novú, viď kapitola 12. 

 

Obrázok 26 

 

 

Vo formulári na predloženie ponuky, je vyzvaný vyplniť jednotlivé časti ponuky (Obrázok 27). 
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Obrázok 27 
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Pre jednotlivé prílohy má používateľ možnosť vložiť aj varianty príloh so začiernenými údajmi 
(Obrázok 29), tak aby mohla byť ponuka v takejto podobe zverejnená po ukončení súťaže.  

Obrázok 28 

 

Obrázok 29 

 

 

Návrh na plnenie kritérií predkladá v štruktúrovanej podobe podľa zadania objednávateľa (Obrázok 
30). 

Obrázok 30 
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Ponuku je možné uložiť ako rozpracovanú (Obrázok 31), alebo ju priamo predložiť ( Obrázok 32).  

Obrázok 31 

 

Obrázok 32 

 

 

Opäť je potrebné zvoliť heslo na jej zašifrovanie (Obrázok 33).  

Obrázok 33 
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12. PREDLOŽENÚ PONUKU VZIAŤ SPÄŤ, UPRAVIŤ 

ROZPRACOVANÚ  
 

Ponuku je možné až do uplynutia lehoty na predkladanie vziať späť a opätovne predložiť. Táto 
možnosť je dostupná na elektronickej tabuli (Obrázok 34). Tiež ju je možné až do tejto lehoty 
upravovať ako rozpracovanú. Pre obidve situácie potrebujete heslo, ktoré ste pred zadaním ponuky 
zvolili (Obrázok 35). Pokiaľ zvolené heslo zabudnete, nie je možné ho obnoviť a máte jedinú možnosť 
a to ponuku vziať späť a rozpracovať novú. 

Obrázok 34 
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Obrázok 35 
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13. PREDLOŽENÁ PONUKA 
 

Prihlásený používateľ má na elektronickej tabuli dostupné všetky dokumenty súvisiace s danou 
súťažou. Je tu teda aj záznam o jeho predloženej ponuke (Obrázok 36). k obsahu ponuky sa 
používateľ dostane iba zadaním hesla. Po úspešnom predložení ponuky má možnosť prevziať a uložiť 
si mimo systém svoju predloženú ponuku (Obrázok 36, bod 2 a bod 4) v podobe dokumentu, ktorý 
garantuje integritu dát zadaných v ponuke (Obrázok 38, Obrázok 39, Obrázok 40). 

Obrázok 36 
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Obrázok 37 

 

Obrázok 38 
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Obrázok 39 
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Obrázok 40 
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14. ŽIADOSŤ O VYSVETLENIE PONUKY 
 

Počas vyhodnocovania ponúk môže byť dodávateľ požiadaný podať vysvetlenie k ponuke alebo jej 
časti. Takúto žiadosť pošle objednávateľ dodávateľovi priamo do Schránky správ (Obrázok 41). 
Prihlásený používateľ ju potom nájde aj na elektronickej tabuli, kde má možnosť na ňu reagovať viď 
kapitola 15. 

Obrázok 41 

 

 

Obrázok 42 
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15. AKO PODAŤ VYSVETLENIE PONUKY 

 

Odpovedať na žiadosť o vysvetlenie ponuky je možné z elektronickej tabule (Obrázok 43, bod 2), kde 
vyplní formulár (Obrázok 44). 

Obrázok 43 
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Obrázok 44 

 

Svoje vysvetlenie ponuky musí potvrdiť opätovnou autentifikáciou (Obrázok 45). 

Obrázok 45 
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Túto žiadosť potom vidí na tabuli ako vybavenú (Obrázok 46). 

Obrázok 46 
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16. AUKCIA 
 

Súčasťou súťaže môže byť elektronická aukcia, na účasť v ktorej dostane používateľ od objednávateľa 
výzvu do schránky s príslušnými inštrukciami. Z nej sa potom používateľ dostane do aukčnej siene, 
kde má možnosť aukcie sa aktívne zúčastniť predložením aukčnej ponuky (Obrázok 47 až Obrázok 
51). 

Obrázok 47 

 

Obrázok 48 
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Obrázok 49 

 

 

Obrázok 50 
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Obrázok 51 

 

 

17. PRIEBEH SÚŤAŽE - VŠEOBECNE 
 

Počas priebehu súťaže komunikuje objednávateľ s dodávateľom prostredníctvom Schránky 
a dodávateľ ako prihlásený používateľ má možnosť zúčastniť sa súťaže prostredníctvom funkcionalít 
dostupných z elektronickej tabule. 

Všetky informácie k súťaži má objednávateľ možnosť zverejňovať na elektronickej tabuli počas 
priebehu súťaže a to aj v podobe postupne zverejňovaných dokumentov. 

 

18. VYSVETLIVKY  
 

 Obchod = obstarávanie = súťaž = zákazka = VO 

 V – verejná súťaž 

 NET – verejná súťaž elektronického trhoviska 

 DNS – dynamický nákupný systém 

 K – konkrétna zákazka dynamického nákupného systému 

 


