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PRILOHA C. 2

Kompletizacia dokumentacie z prislusnych zékaziek realizovanych
prostrednictvom Systému EO za G¢elom ich uchovania/zalohovania
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1 VYHLZADAVANIE ZAKAZIEK S VYUZITIM SYSTEMU EO

Vsetky verejné obstardvania/zadavané zdkazky, ktoré ako verejny obstardvatel’ (Objednévatel’) realizujete,
resp. ste realizovali prostrednictvom Elektronického kontraktacného systému (EKS), najdete po prihlaseni sa
do EKS v ¢asti ,,Moje EKS*, ,,Moje zakazky*.

Moje zakazky

bijednavatel X

Moje EKS - B Podiimitné tr = Bo
- b
s a e ponul i
Specialne ochranné prostriedky Bo Kanceldrske potreby 2022 s Kanceldrske potreby (us 8
Ochranné vyba earr arske :
¥ 02.03.202 o 31.03.2022 11:01 0203 B 02.03.2022 10:55 o & 02.03.2022 10:55
- € 15150140,00 - € 69995,00 - € 10000000
dokumenty

Kancelarske potreby (< Kancelarske potreby @ [ B
IS 8 02.03.2022 10:55 © B8 02.03.2022 10:5 £ 01.03.20; & 01.03.2022 17:00
- € £9999,00 - € 69995,00 - € 69999,00

Zvolenim moznosti ,,Ostatné postupy* sa Vam zobrazi prehl’ad vsetkych Vami realizovanych zakaziek, okrem
zakaziek realizovanych s vyuzitim ,,Podlimitného trhoviska“ a ,,Nadlimitného trhoviska“.

Moje zdkazky EO

Y Objednavatelx
Moje EKS -
T fiter v Zoradenie - "
) RPN C oo | © roo |
Lern azky v lehote na predkladanie pondk / Ziadosti

nuka
Kancelarske potreby @
| Vet € ckt tabule rvere; ¢ il sitainé podidacy rvereynent |
UZiia suta? Ponuka pre Zast
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2 STIAHNUTIE ELEKTRONICKE] KOMUNIKACIE
Z0O SCHRANKY DO SPISU

Po zvoleni konkrétnej zakazky sa Vam zobrazi Elektronicka tabul’a predmetnej zakazky. V l'avej ¢asti menu
zvol'te tla¢idlo ,,Schranka®.

Elektronicka tabula =8

identifiktor Obchodné meno / ndzov Datum odoslania Ozndmenia / Wavy

Ziadost o GZast - Gvodnd kvalifikicia
Speciaine ochranné prostriedky . 122

Strutny opis

Druh zikazky
Tovary

Postup obstardvania

Dynamicky nékupny systém - uisia suta?

Hiavné CPV

Predpokladand hodnota zikazky (PHZ)

Mena Informécia o stave
EUR Sita? prebie
Cislo vestnika UVO

V Schranke sprav sa nachddzaju vsetky spravy tykajuce sa danej zadkazky, t.j. prijaté, rozpracované, ako aj
odoslané spravy.

Manazérske funkde . Schrénka sprav ==

ilne ochranné prostriedky =

prijate@  Rozpracované  Odoslane
Odoslelatel Datum dorutenia v TP
y 1 EKS uky 1 2.03.2022 1 m
n EKS Ul t 03.2: 1 =
) 3.2022 1 =
Systém EKS Potvrdenie o predloZeni ponuky / Ziadostl 02.03.2022 11:05 =  Prevziat
B Elektronicka tabula
Ik LI ] » L]
= Konkrétne zakazky " -
g k1 u
AR Priebeh zskazky
W whodnocowanie
4 Dodavatelia
48 Ponuky
Po kliknuti na tlacidlo ,,Prijaté®, sa Vam zobrazia vSetky prijaté spravy v ramci danej zakazky.
Kazdu prijata spravu je potrebné prevziat', a to kliknutim na tlacidlo .
Ak uZ bola sprava prevzata, toto tlac¢idlo sa uz nezobrazuje.
Po kliknuti na konkrétny predmet spravy, sa Vam zobrazi obsah prijatej spravy.
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Prijata sprava

Zakazka V202235 Specidlne ochranné prostriedky
Odosielatel  Systém EKS
Predmet  Potvrdenie o predloZeni ponuky / Ziadosti
Spréava  Potvrdenie o predleZeni ponuky / Ziadesti od dodavatela: Skolenie dodavatel 1

Datum  02.03.2022 12:28
odoslania/dorucenia

Prilohy spravy
Nazov Velkost Datum

Nie su k dispozicii Ziadne data

Po kliknuti na tla¢idlo , je konkrétna sprava Systémom EO presunuta/pridana do ,,Spisu®,
konkrétne do polozky s nazvom ,,Spravy zo schranky*.

Obdobnym spésobom je mozné zo ,,Schranky*, z asti ,,Odoslané, presuntt’ do ,,Spisu‘ aj odoslané spravy,
a to opdt’ do polozky s nazvom ,,Spravy zo schranky*.

Vsetky odpovede na ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov viete ulozit do spisu s pouzitim tlacidla ,, Pridat

¢

vSetky odpovede na ziadost o vysvetlenie do spisu *.

3 PRIDANIE POLOZKY DO SPISU

V pripade, Ze sa stale nachddzate v konkrétnej zakazke, v l'avej ¢asti menu zvol'te tlacidlo ,,Spis®.

& Manazerske funkde - Sp\AS

W Speciaine ochranné prostriediy ~ »Whiladavanie

© v identifikitor & @ Intern poznamka

1o Des 1 Dokumenty generované systémom

-------- hom « «Hl» v
. v od s sk [ > ]
M Kniznica
Po kliknuti na tla¢idlo BHEER e TE = , pridate do ,,Spisu“ nova polozku.
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Po vyplneni povinnych udajov oznacenych cervenou hviezdickou a pridani suboru/stiborov do Casti ,,Prilohy
polozky spisu“ v rdmci prislusnej ,,Polozky spisu®, je potrebné klikntt’ na tlacidlo
Po tomto tikone sa nova polozka prida (ulozi) do ,,Spisu®.

Polozka spisu

Zakladné udaje
Nazov * [ _ .
Elektronicka tabula
Interny identifikstor
Kategdria
Zobrazitnz
elextronicke] tabu

Interna poznamka

Externa poznamka

Prilohy poloZky spisu

& Sem preneste stibory alebo kliknite pre pridanie

[ Elektronicks tabula.docx B8
& Vytvorit poiozku spisu

3.1 ULOZENIE SCREENSHOTU ELEKTRONICKEJ TABULE DO SPISU

Ak sa stale nachadzate v konkrétnej zakazke, v I'avej Casti menu zvol'te tlacidlo ,,Elektronicka tabula“ —
,,Pohl'ad dodavatela“.

Elektronicku tabul'u prislusnej zakazky je mozné nasledne vlozit’ do spisu tak, Ze vykonate screenshot (snimku)
Elektronickej tabule prislu$nej zakazky.

V zavislosti od Vami pouzivaného hardvéru, mozete ako klavesovu skratku na zachytenie snimky obrazovky
s Elektronickou tabul'ou prislusnej zakazky, pouzit’ klaves s logom ,,Windows* + tla¢idlo ,,PrtScn®. Ak Vase
zariadenie nemad tlacidlo ,,PrtScn®, na zachytenie snimky obrazovky s Elektronickou tabul'ou prislusnej
zakazky, mozete pouzit’ klavesova skratku ,,Fn* + klaves s logom ,,Windows* + medzernik.

Ak chcete najst’ svoje snimky obrazovky s Elektronickou tabulou prislusnej zakazky vo svojom zariadeni,
otvorte Prieskumnika z panela tloh. Nésledne vyberte priecinok s ndzvom ,,Obrazky* a potom polozku
,»Snimky obrazovky“.

Snimku Elektronickej tabule prislusnej zakazky je potrebné vlozit’ do niektorého z formatov, ktoré Systém EO
umoznuje uzivatel'ovi nahrat’ v uvedenom pripade, do ,,Spisu® konkrétnej zakazky.

System EO umoziiuje pouzivatelovi nahrat predmetné formaty priloh: .pdf,.doc,.docx,.xls,. xlsx,.rtf,.xml,.zep.

Nasledne je mozné dany subor vlozit, a to ako nova polozku do ,,Spisu®.
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3.2 ULOZENIE SYSTEMOVYCH ZAZNAMOV DO SPISU

V ramci konkrétnej zdkazky, v 'avej Casti menu zvol'te tlacidlo ,,Priebeh zékazky*.
- Priebeh zakazky

falosti

o Pondad dodhatels

B Elekironicks tabuls

Po kliknuti na tlacidlo sa Vam, ako uzivatel'ovi, vygeneruje PDF subor so zdznamom udalosti
tykajucich sa priebehu konkrétnej zakazky.
Nasledne je mozné dany subor vlozit’ ako novu polozku do ,,Spisu®.

3.3 ULOZENIE VYHODNOCOVANIA KONKRETNEJ ZAKAZKY DO SPISU

V pripade, Ze ste na samotné vyhodnocovanie ponuk a/alebo ziadosti o ucast’ vyuzili funkcionalitu Systému
EO ,,Vyhodnocovanie®, odpora¢ame Vam vykonat’ aj screenshot (snimku) tejto ¢asti Systému EO, a to este
pred vygenerovanim PDF suboru so zdznamom udalosti tykajucich sa priebehu konkrétnej zakazky.

V ramci konkrétnej zakazky, v lavej Casti obrazovky, z menu zvolte v uvedenom pripade funkcionalitu
Systému EO, a to ,,Vyhodnocovanie®.

Vysledky vyhodnotenia ponuk / ziadosti

W Zpeciine ochranné prostriedky ~ B
Ziadost o Ucast - Uvodna kvalifikdcia

soradie @ Podmienky itast

Ziadost o G¢ast’

roradie @ Podmienky GEast Hodnatiace kritéria

Qs t v v
=
Ponuka
Foradie @
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,,Vysledky vyhodnotenia ponuk / Ziadosti” je mozné si vlozit’ do spisu vykonanim screenshotu (snimky)
obrazovky z vyhodnotenia, a to rovnakym sposobom ako je popisané v ramci bodu 3.1 tejto prilohy.

Snimku ,,Vysledok vyhodnotenia ponuk / Ziadosti* je rovnako potrebné vlozit’ do niektorého z formatov, ktoré
Systém EO umoziuje uzivatel'ovi nahrat’ v uvedenom pripade, do ,,Spisu* konkrétnej zakazky.

Tak, ako je uz v tejto prilohe, konkrétne v bode 3.1 uvedené, do Systému EO je mozné pouzivatelom nahrat predmetné formaty priloh:
pdf,.doc,.docx, xls,. xlsx,.rtf, xml,.zep.

Nasledne je dany subor mozné vlozit’ ako nova polozku do ,,Spisu®.

4 STIAHNUTIE SPISU KONKRETNEJ ZAKAZKY ZO
SYSTEMU EO

Po uplnom skompletizovani dokumentacie z prislusného verejného obstaravania, resp. konkrétnej zdkazky
realizovanej s vyuzitim Systému EO je potrebné pre stiahnutie celého ,,Spisu* so vSetkymi polozkami spisu
vykonat’ jeden ukon, a to kliknut’ na tlacidlo ,,Prevziat’ vSetky prilohy poloziek spisu“ v ramci konkrétnej
zakazky.

& Prevaias vistey prilsny palciek sprsy

# Nazov poloky =@ nterna paznsmka
a
& 0ok y o ém
ar
@ Sttatné podklady v
&t
&
@7
B sat
& Ziac
az
& sots:
LI - L]
o

B elektronicks tabula

Po kliknuti na tlac¢idlo & Prevziat vietky prilohy poloZiek spisu
spisu, ktoré boli do neho vloZené.

sa Vam vygeneruje ZIP stbor, ktory obsahuje vsetky polozky

Stiahnutt kompletnu dokumentaciu z prislusného verejného obstaravania, resp. zadavania konkrétnej zakazky
nalezite uchovajte, a to aj z dovodu pripadnych naslednych kontrol.
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